3. SZ. MELLEKLET

Rudabdnya Varos Polgarmesteri Hivatala
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatihoz

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet alapjan a jegyz6 koteles rendelkezni a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjérdl, amely a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi.

A Hivatalnal el6forduld szabalytalansagok kezelésére — figyelembe véve a Pénziigyminiszter
altal a szabalytalansagok kezeléséhez kiadott utmutatdjat — az itt meghatarozott eljarasrendet
kell alkalmazni.

1. Altalanos rész
1.1. Szabalytalansag fogalma, leirasa

A szabalytalansag fogalma
Szabalytalansagnak nevezzik a korrigalhatd mulasztasokat, hidnyossagokat, a fegyelmi-,
biintetd-, szabalysértési-, illetve kartéritési eljaras meginditasara okot ado cselekményeket.

A szabalytalansag valamely 1étezd szabalytol:
- kdzponti jogszabalyi rendelkezéstol,
- helyi rendelettdl,
- egyeb belsd szabalyzattol, utasitastol
valo eltérést, ott megfogalmazott elvards be nem tartdsat jelenti.

A szabalyok be nem tartdsa adodhat
- nem megfeleld cselekménybdl,
- mulasztasbol,
- hianyossagbol.

A szabdlytalansag bekovetkezhet:
- az allamhaztartas mitkddési rendjében,
- a Hivatal valamely teriiletén,
- a Hivatal valamely feladatellatasaban stb.

1.2. A szabalytalansagok tipusai

A szabalytalansagoknak alapvetden két tipusat kell megkiilonboztetni:
- a szandékosan okozott szabalytalansagokat, valamint
- a nem szandékosan okozott szabalytalansagokat.

A szandékosan okozott szabalytalansagok kozé az alabbiakat kell sorolni:
- félrevezetés,
- csalas,
- sikkasztas,
- megvesztegetes,
- szandékosan eszk6zolt szabalytalan kifizetés.



A nem szandékosan okozott szabalytalansagok koz¢ kell sorolni a kovetkezdket:
- figyelmetlenségbdl elkdvetetett szabalytalansag,
- nem megfeleld6 moédon és tartalommal vezetett nyilvantartdsokbol szarmazo
szabalytalansag,
- hanyag munkavégzésbol, magatartdsbol szarmazé szabalytalansag,
- hatarid6 elmulasztasa miatti szabalytalansag.

2. A szabalytalansagok megeldozése
2.1. A szabalytalansagok megelozése érdekében miikodtetett FEUVE rendszer

A szabalytalansagok megeldzése érdekében a Hivatal a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos
vezet6i ellenérzés rendszert miikodteti. Ennek soran kiemelt figyelmet kell forditania a
kovetkezdkre:
- a Hivatal megfeleléen szabalyozott legyen, s a szabdlyzatok folyamatosan
feliilvizsgalatra kertiljenek,
- a Hivatal a szabdlyzatok szerint miikodjon, a miikodés e tekintetben is folyamatosan
ellen6rzott legyen,
- a szabalytalansag esetén torténjen intézkedés a szabalytalansag
- megsziintetésére,
- a szabalytalansag helyesbitésére, korrigalasara.

2.2. A szabalyozottsag biztositasa

A szabalyozottsag biztositasa a jegyz6 feladata. A jegyzének kell gondoskodnia — belsd
utasitasi rendszerének megfeleléen — arr6l, hogy a Hivatal valamennyi koételezd, illetve a
miikodést egyébként segitd belsd szabalyozassal rendelkezzen.

A szabalyozottsag biztositasa nemcsak a szabalyzatok rendelkezésre allasat jelenti, hanem azt
is, hogy a szabalyok mindig naprakészek, a jogszabalyokhoz, illetve a bels6 szervezeti
elvarasokhoz igazodoak legyenek, tartalmukban segitséget nyujtsanak a Hivatal feladatainak
ellatasdhoz, végso soron a hivatal célkitlizés rendszerének eléréséhez, megvalositasdhoz.

3. A szabalytalansagok kezelési rendje
3.1. A szabalytalansagok kezelésének fogalma
A szabdlytalansagok kezelése: az eljarasrend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, az intézkedések hatasanak nyomon kovetése, a nyilvantartasi tevékenység,
amely feladatokat a jegyz6 a pénziigyi irodavezetd kozremitkodésével latja el.

3.2. Feleldsségi szabalyok

A szabalytalansagok kezelési feladatainak ellatdsaba a jegyz6 - a 6. és 7. pontban
meghatarozott rendben - mas személyeket is bevonhat.

3.3. A szabalytalansagok kezelési rendje meghatarozasanak célja

A szabdlytalansagok kezelési rendje meghatdrozasanak célja a szabalytalansagok (0jboli)
eléfordulasanak megelézése.



A megel6zés érdekében a szabalytalansagok kikiiszobolésére, megakadalyozasara a FEUVE
rendszerbe 1j elemeket kell beépiteni, hogy az elézetes, a folyamatos, valamint az utodlagos
vezetdi ellendrzés eszkozével a szabalytalansag eléfordulasa, illetve ismételt felmeriilése
kivédheto legyen.

A FEUVE rendszerben az ellendrzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a belsd
ellendrzési csoport érintett teriiletre vonatkozd megéllapitasait, kiilonds tekintettel a
mulasztasok, hianyossagok, helytelen cselekmények tényére, okaira, koriilményeire, illetve a
felelsokre.

A FEUVE rendszer karbantartasa, fejlesztése soran a belsd ellendrzési csoport ellendrzési
tapasztalatokat ugy kell hasznositani, hogy az adott teriiletre meghatarozott részletes
szabalyozassal, a szabalyozas megismertetésével, betartatasaval, illetve a kdzvetlen felelosok
meghatarozéasaval az Gjabb szabalytalansdgok kivédhetdek legyenek.

3.4. Altalanos elvek

A jegyzOnek a pénziigyi irodavezetd kozremitkddésével gondoskodnia kell arrdl, hogy az elsd
szintli pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszer megfeleldségének ¢s hatékonysaganak
vizsgalataval és értékelésével a szabalytalansagokat elkertiljék.

A FEUVE rendszer kielégitd miikodését biztositani kell a Hivatal minden tevékenysége
vonatkozasaban.

A Hivatal azon tevékenységeire, miikodési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
el6fordulasanak kockdzata magas, kiilon figyelmet kell szentelni.

A FEUVE rendszer ezen teriiletekhez kapcsolddva olyan feladatokat hataroz meg, amelyek
végrehajtasaval a szabalytalansagok kikiiszobolhetdk, illetve az okozott kar mértéke
korlatozhato.

3.5. A szabalytalansagok kezelési rendjébe tartozo feladatok

A szabalytalansagok kezelési rendjébe az alabbi feladatok ellatasa tartozik:
- a szabalytalansagok észlelése,
- intézkedések, eljarasok meghatarozasa,
- intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,
- a szabalytalansagok ¢és a szabalytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa.

3.5.1. A szabalytalansagok észlelése

A szabdlytalansagok észlelése tobb moddon is torténhet. Ilyen észlelési pontok, helyzetek
lehetnek:
- a FEUVE rendszerben torténo észlelés, ahol a konkrét észlelo lehet
- az a dolgozo, aki kozvetleniil részt vesz az adott munkafolyamatban, illetve
- a Hivatal kiilonb6z6 szintii vezetdje,
- belso ellendrzési rendszer,
- kiils6 ellendrzd szervezet.

A dolgozd altal észlelt szabalytalansag esetén kovetendd eljaras

Ha a Hivatal valamely — nem vezetdé beosztasu — dolgozdja észleli a szabalytalansagot, akkor
a szabalytalansag ¢észlelésével kapcsolatban tdjékoztatasi kotelezettsége keletkezik.
Téjékoztatasi kotelezettségének az alabbiak szerint kell eleget tennie:




- értesitenie kell a kdzvetlen felettesét ( irodavezetd, csoportvezetd),

- ha akozvetlen felettese is érintett a szabalytalansagban, akkor a jegyzot,

- haajegyzd is érintett a szabalytalansagban, akkor a polgarmestert,

- ha a polgarmester is érintett a szabdlytalansagban az Pénziigyi és Szocialis

Bizottsag elnokét kell értesitenie.

A dolgozo altal értesitett személynek meg kell vizsgalnia az észlelés tartalmat, s ha az észlelt
szabalytalansagot tényleges szabalytalansagnak tartja, akkor az el6z6 bekezdésben foglaltak
alapjan kell eljarnia.

Vezetdi szinten észlelt szabdlytalansadgok esetén kdvetendd eljaras

Ha vezetdi szinten észlelik a hivatalnal, hogy valamely teriileten szabalytalansag tortént, az
érintett vezetOnek kell a szabdlytalansagot kivizsgalnia, intézkedést elrendelnie, és sziikség
esetén az eljarast meginditania.

A bels0 ellendrzési rendszer altal észlelt szabalytalansdgok esetén kdvetendd eljaras

Ha a bels6 ellendrzés a szervnél szabalytalansagot tapasztal, akkor a vonatkozd jogszabaly —
azaz a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet — szerint kell eljarni.

A jegyzdnek gondoskodnia kell a szabélytalansdgok megsziintetése céljabdl intézkedési terv
kidolgozasarol és annak végrehajtasarol.

A kiils6 ellendrzd szervezet altal észlelt szabalytalansagok esetén kovetendd eljards

A kiilsé ellen6rzd szervezet A4ltal tapasztalt szabalytalansagokat a kiilsé ellendrzd
szervezetnek az altala készitett ellendrzési jelentésben kell leirnia. Az ellenérzési jelentés
alapjan a Hivatalnak szintén intézkedési tervet kell kidolgoznia, majd pedig végrehajtania.

(A kiilso ellendrzé szervezetnek joga van arra, hogy a szabdalytalansagokkal kapcsolatban
sajat maga inditsa meg az eljarast, illetve, hogy a feliigyeleti szervnél kezdeményezze egyes
eljarasok meginditasat.)

3.5.2. Intézkedések, eljarasok meghatarozasa

A feltart szabalytalansagok megsziintetése, illetve a szabdlytalansagok orvoslasa, a hibak
kijavitdsa, a hidnyossdgok potlasa mind-mind intézkedést, illetve valamilyen eljarast tesz
sziikségessé.
Az intézkedések megtételéért, az eljarasok meghatarozasaért elsdsorban a jegyzo tartozik
feleldsséggel, aki e feleldsségét megoszthatja mas alkalmazottakkal.
Az intézkedések alapvetden két csoportra oszthatok:
a) kiilsd szerv bevonasat indokolo intézkedések (pl.: feljelentés biintetdligyben,
szabalysértési iigyben stb.)
b) Hivatalon beliil megoldhato intézkedések.

A Hivatalon beliill megoldhat6é intézkedések azok, amelyek nem zarulnak le egyszerlien,
hanem tényleges, tobbrétegli feladatellatast indokolnak.
A Hivatalon beliili intézkedések sora a kovetkezd:
- tényallas tisztazasa (ez torténhet akar fegyelmi ligy keretében is),
- a tényallds megallapitdsa alapot adhat tovabbi vizsgédlatok meginditdsara és
elvégzésére,
- a tényallas teljes tisztdzasa €s az esetleges tovabbi vizsgalatok eredményeképpen a
sziikséges valaszintézkedések meghatarozasa,
- a valaszintézkedések hatdsanak, hatékonysaganak attekintése, majd
- a megfeleld intézkedés megtétele.



3.5.3. Intézkedések, eljarasok nyomon kovetése

A jegyzOnek mar emlitett feladata az intézkedések elrendelése, valamint azok megtétele.

Az adott intézkedést azonban nem elegendd elrendelni és a megtételérdl gondoskodni,
folyamatosan figyelemmel kell kisérni az elrendelt feladatok végrehajtasat, az egyes eljarasok
helyzetét.

Kiemelt feladat az, hogy az észlelt, feltart szabalytalansagok ismételt el6fordulasi lehetéségét
kikiiszoboljék, azaz felderitsék azokat a koriilményeket, helyzeteket, amelyek hasonlo
szabalytalansagok eléfordulasat lehetove teszik.

Az ilyen helyezetek kikiiszobolésére a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos ellendrzés
rendszerében kiemelt hangsulyt kell fektetni.

Indokolt esetben a jegyzd elrendelheti a feltart szabdlytalansaggal kapcsolatos belsd
ellendrzés végrehajtasat is, melynek tapasztalatait kozvetleniil felhasznalhatja a FEUVE
rendszer fejlesztése soran.

3.5.4. Nyilvantartasi feladatok
A jegyz6 a szabalytalansdgok kezelése soran nyilvantartasi feladatai keletkeznek. A fobb
feladatok a kovetkezok:
- a szabdlytalansagok észlelésével, a szabalytalansagokkal kapcsolatos tényallas
tisztazasaval, illetve a szabalytalansaggal kapcsolatban keletkezett iratokrol naprakész
nyilvantartast kell vezetni,
- a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratokat az egyéb iratoktol
elkiilonitett rendszerben kiilon iktatni kell,
- nyilvan kell tartani a szabalytalansagok kezelése érdekében elrendelt, illetve megtett
intézkedéseket, valamint az intézkedésekhez kapcsolodo hataridoket,
- indokolt esetben figyelembe kell venni mas vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit
IS.

4. A nagyobb kockazatot rejté feladatok, folyamatok soran a szabalytalansagok
megelozése és kezelése

A Hivatalnal nagyobb kockazatot rejt6 feladatok, folyamatok kiilonosen a kovetkezok:
- a tervezési folyamatok egyes tertiletei,
- az illegélis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejtd folyamatok,
tevékenységek,
- a Hivatal belsd eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak,
folyamatnak mindsitett tertiletek,
- a pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockdzatot rejté feladatnak, folyamatnak
mindsitett tertiletek.

A tervezési folyamatok esetében a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezo:
a) megel6zési feladatok
1. A kordbbi évek tapasztalatai alapjan - a koltségvetési beszamolok adatait is
figyelembe véve - meg kell keresni a kiilonosen kényes teriileteket (els6sorban olyan
tertiletek, ahol nagyobb mennyiségli készpénz, illetve készletmozgas van);



2. Gondoskodni kell a nagyobb, egydsszegii kiadasok teljesitésével jaro teriiletek (pl.:
beruhazasok, rendszeres intézményfinanszirozasok) fokozott ellenérzési rendjének

meghatarozasarol;
3. Biztositani kell egyes — az elmult évek tapasztalatai alapjan, illetve a megvaltozott
szabdlyozasok miatt megnétt jelentdségli — teriiletek fokozott ellendrzését, a

szabalyossag kontrollalasat.
4. Figyelembe kell venni a kiils6 ellendrzés altal tett észrevételeket, melyek kihatnak a
tervezési tevékenységre is.

b) észlelés

1. A szabdlytalansag észlelése esetében az altalanos eljarasrendnek kell érvényesiilnie.

c) intézkedések, eljarasok meghatarozasa
1. Ha a szabdlytalansag kozponti tamogatassal kapcsolatos, és a Hivatal szdmara
jelentds anyagi kart okozott, fegyelmi eljarast kell inditani.
2. Minden esetben ki kell vizsgalni az ligyet, a tényallasrol irasos jegyzdkonyvet kell
felvenni.
3. Vizsgalni kell a bels¢ szabalyok és a szabalytalansag eldfordulasa kozotti
kapcsolatot, azaz hogy a bels6 szabalyok hianyossaga, avultsaga stb. okozta-e a
tévedést, szabalytalansagot — mivel a tervezési folyamat szabdlytalansagai ritkan
feltételeznek szandékos szabalytalansagot.

d) intézkedések, eljarasok nyomon kdvetése
1. Vizsgélni kell, hogy az intézkedések hatisara a szabalytalansagok kiigazitasra
keriiltek-e, a belsé szabalyozasi rendszerbe bekeriiltek-e a teriiletre vonatkozo
el6irasok.
2. Ellendrizni kell mas hasonl6 teriiletek, hasonld feladatok ellatasat, illetve a jovében
az adott szabalytalansag ismételt eléfordulésat.

e) nyilvantartas
1. A szabalytalansagrol a vizsgélat soran késziilt valamennyi irdsos dokumentumot
iktatni kell.

Az illegalis pénziigyi cselekmények viszonylag nagy lehetdségét rejté folyamatok,

tevékenységek esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezo:

a) megeldzeés
1. Meg kell hatarozni, irdsban rogziteni kell olyan belsé rendet, politikat, melyek az
illegalis pénziigyi cselekmények megeldzését célozzak.
2. Gondoskodni kell arrdl, hogy a Hivatal dolgozdi szamara ismert eljarasrend legyen
arra az esetre, ha illegalis pénziigyi cselekmény gyanuja meriil fel. Tisztdban kell
lenniiik az ilyen esetek bejelentési, illetve vizsgalati szabalyaival.
3. T4jékozddni kell az illegalis pénziigyi cselekmények eléfordulasi tipusairdl,
teriileteirdl, feladathoz, intézményhez, esetleg személyhez kothetdségérdl.

b) észlelés
A szabdlytalansag észlelése esetében az altalanos eljarasrendnek kell érvényesiilnie.

c) intézkedések, eljarasok meghatarozasa
1. Gondoskodni kell a sziikséges feleldsségre vonasrdl, indokolt esetben a
feljelentések megtételérol.
2. Kisebb 0Osszegli illegalis pénziigyi cselekményeknél, kiilondsen ha az nem
szandékosan tortént, torekedni kell arra, hogy a cselekmény pénziigyi kovetkezményei
orvoslasra keriiljenek. (Ennek legcélszeriibb eszkoze a kartéritésre kotelezés.)

d) intézkedeések, eljarasok nyomon kdvetése
1. Kiemelt figyelmet kell forditani annak ellendrzésére, hogy a hozott intézkedések
valoban végrehajtasra keriiltek-e.



2. A Hivatal hataskorén kiviil esd tigyeknél, eljarasoknal is figyelemmel kell kisérni a
torténéseket.

e) nyilvantartas
Az éltalanos szabalyok szerint torténik.

Az illegalis pénziigyi cselekmények kiilon figyelmet igényl6 teriileteit, folyamatait az alabbi
ismérvek alapjan kell meghatarozni:
- az adott teriilet koltségvetési terv, illetve tényszam adatai koltségvetési f00sszeghez
viszonyitott nagysagrendjét kell vizsgalni (azt a szazalékot, melytdl a teriilet jelentds
tételnek szamit, a hivatal a vizsgalat soran irasban rogziti),
- az adott teriilet ellendrzéssel, kozvetlen iranyitassal vald kapcsolatdnak vizsgalataval,
azaz annak ellendrzésével, hogy a teriilet milyen mélységig szabalyozott, a
szabalyozast az érintettek megismerték-e, a szabalyok betartasat a tevékenység soran
ellenérzik-e, utélag mikor torténik ellendrzés, illetve, hogy a teriiletet érintette-e a
fiiggetlen belsd, illetve kiilsé ellendrzési tevékenység. Az a teriilet lesz figyelmet
érdemld, mely az ellendrzés szempontjabdl a legkevésbé lefedett.
A fenti szempontok egyiittes értékelésével kell meghatarozni azokat a teriileteket, melyek a
legnagyobb figyelmet igénylik.

A Hivatal bels6é eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a
kovetkezd:
a) a megeldzés soran:
- rendszeresen at kell tekinteti a szerv belsd eljarasrendjét, kiilonos tekintettel a belsé
szabalyozottsagra, és az ott szabalyozott folyamatokra,
- vizsgalni kell a tényleges folyamatok ¢és a folyamatleirasok kozotti dsszhangot,
eltérés esetén meg kell keresni az okokat, és a szabalyossag kovetelményének
megfeleléen gondoskodni kell a szabalyok modositasardl, illetve a betartatas
ellendrzésérol.
b) a tobbi eljarasi elem megegyezik az altalanos szabalyoknal leirtakkal.
A pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek esetében a szabalytalansagok megeldzésének, kezelésének eljarasrend;je:
a) a megeldzés keretében
- a valddisag és hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakcidk folyamatdban vald
teljes végigkisérése torténik meg.

Ilyen pénziigyi tranzakcio6 csoportok lehetnek pl.:
- dologi kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetése,
- a rendszeres €és nem rendszeres személyi juttatasok kore,
- a beruhdzéasok pénziigyi lebonyolitasa stb.
A dologi kiadasok készletbeszerzéseinek nyomon kovetésekor a tényleges ellendrzési
feladatok példaul a kovetkezok lehetnek:
- a beszerzés kezdeményezése koriilményeinek, dokumentumanak vizsgélata,
- a beszerzés kezdeményezésének ellendrzése, attekintése jogossag, célszeriiség
szempontjabol,
- a megrendelés attekintése az alabbi szempontokbol:
- a megrendeld jogosult volt-e a megrendelésre, mint kotelezettségvallalo,
- megtortént-e a megrendelésnek, mint egyfajta kotelezettségvallalasnak az
ellenjegyzése,
- az ellenjegyzést az ellenjegyzésre jogosult végezte-e,



- gazdasagossag elvét szem elott tartottak-e;
- a megrendelés nyilvantartdsanak ellendrzése (megfeleld, atlathatdo rendszerben
torténik-e),
- a megrendelés beérkezésekor a szakmai teljesités igazoldsa koriilményeinek
attekintése,
- a készlet jellegh termékek beérkezést kovetd nyilvantartasba vételének, tarolasanak
vizsgalata,
- a pénziigyi teljesités eldtt az érvényesitdi feladatok ellatasanak teljes ellendrzése — a
feladat valamennyi mozzanatara kiterjedden,
- a pénziigyi teljesités elott az utalvanyozas koriilményeinek, megalapozottsaganak
attekintése,
- az utalvany ellenjegyzésének, szakmai teljesités igazolasanak, ellendrzése,
- a tényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgalata,
- a pénzligyi teljesitést kdvetd szamviteli folyamatok nyomon kdvetése.

b) A szabalytalansadgok kezelése megegyezik az altalanos szabalyoknal leirtakkal.

A pénziigyi tranzakcidkkal kapcsolatban felmeriild szabdlytalansagok kezelésének rendjét
indokolt esetben kiilon, irasban lehet meghatarozni.

5. A jegyzo értékelési feladata a szabalytalansagok
megakadalyozasa érdekében

A jegyz6 a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében legalabb évente egy alkalommal
értékeli a hivatal egyes miikodési folyamatait. Az értékelési feladatok ellatdsdba mas
személyeket, kiilondsen a keretgazdakat is bevonja.
Az értékelés soran at kell tekinteni legalabb a kdvetkezdket:
- a Hivatalnal, illetve tevékenységeinél, feladatellatdsandl mennyire tudatos a FEUVE
tevékenység,
- a FEUVE rendszer fejlesztése, javitasa megfeleld iitemben torténik-e, kelld
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,
- az ellendrzési tapasztalatok nem utalnak-e olyan teriiletekre, ahol a FEUVE rendszer
még nem kertilt kialakitasra,
- a FEUVE rendszerhez kapcsolédoan megfeleléek-e a kialakitott ellendrzési
nyomvonalak,
- a FEUVE szabalyzata elkésziilt-e, annak betartasara kelld figyelmet forditanak-e.
A jegyz6 a FEUVE tevékenységet koteles értékelni
- a belsd ellendrzési csoport, valamint
- a kiils6 ellendri szervezet
megallapitasai alapjan is.

6. A szabalytalansagok kezelésének belso szervezeti rendje

A jegyzd mas személyeket is bevonhat a szabélytalansagok kezelési feladataiba, beleértve a
megeldzési tevékenységet is.

A jegyzd sziikség esetén kiilon utasitidsban rendelkezhet arrdl, ha a szabdlytalansagok
kezelésére:

- szakértdi csoportot kivan bevonni, vagy

- szabalytalansag kezeléssel foglalkoz6 feleldst kivan kijeldlni.



A hivatkozott kiilon rendelkezésben kell rogziteni a szakértdi csoport feladatat, hataskorét. A
szabalytalansag kezelésével foglalkozo felelds esetében az utasitds a fobb feladatokat is
rogziteni kell azzal, hogy azt az érintett dolgoz6 munkakori leirasaban is szerepeltetni kell.

7. A szabalytalansagok kezelésébe bevont mas személyek

A hivatalndl a szabalytalansdg kezelési feladatokban az aldbbi személyek kotelesek
kozremiikodni — a feleldsségi terlilet meghatarozasaval:

Szervezeti egység

Teriilet

Kozremiikodo személy

Beosztasa
Gazdalkodasi és Pénziigyi Iroda | Mindenkori Koltségvetési | Aljegyzo
Rendelet szakfeladatonkénti
bevételi és kiadasi analitikaja
szerint
Gazdalkodasi és Pénziigyi Iroda ” Irodavezetd
Altalanos Igazgatasi és » Aljegyz6

Szocialis Iroda




