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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK,
SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Rudabanya Viaros Onkormanyzat koltségvetési szervinek kezelésében 1évo felesleges va-
gyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefliggd feladatait a szamvitelrdl szol6 2000.
évi C. tv. és az allamhaztartds szervezetei beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol intézkedd 249/2000. (XI1.24.) Korm. rendelet, valamint az dnkorményzat

5/2008. (111.31) szamu vagyongazdalkodasardl szold rendelete alapjan a kovetkezOk szerint
hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatilya

A szabdlyzat hatalya kiterjed az 6nkorményzat kezelésében 1€v0 targyi eszkozokre és kész-
letekre.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és kész-
let, melynek nyilvantartasarol a szamlarendben foglaltak szerint az intézmény (polgarmes-
teri hivatal) mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gon-
doskodik, értékhatarra valo tekintet nélkil.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kovetkezdkre:

a./ Az idegen ¢és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiilé ingatlanok (telkek) hasznositasara és miiemlékileg védett vagyontar-
gyakra.

b./ Az ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

2. Felesleges vagyontargyak fajtai
A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
— a koltségvetési szerv tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
— a vagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé
valtak,
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— anormalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,

— rongalés, természetes elhasznalodas, vagy erkolcsi avultsdg miatt rendeltetésszer
hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok
a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett nyilvantarta-

sarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa sordn eldszor mindig azok értékesitését kell
megkisérelni és csak ezt kovetden lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatdsagi eldirds teszi kotelezOve (pl.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett

élelmiszer,

stb.)

I.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznosi-
tasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:

a koltségvetési szerv vezetdje altal,

a korzeti leltarfeleldsok javaslatara,

a raktarosok javaslatara,

a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkozoket hasznald dolgozo
javaslatara,

az analitikus nyilvantartast vezetdk jelzése alapjan, a meghatarozott idészakon-
ként nem mozgo készletek esetében.

2. A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének kezdeményezé-

sére jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni és azt
a leltarozas megkezdése el6tt legalabb 30 nappal vagyongazdalkodasért felelds
vezetd (dolgozo) részére megkiildeni.
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A jegyzéknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

sorszam,

nyilvantartasi szam,

az eszk0z megnevezése,

mennyiségi egysége,

mennyisége,

a feleslegessé valas oka,

a hasznalatbol valo kivonas idépontja,
a hasznositds modjara javaslat,

a jegyzék készitésének idopontja,

az Osszeallitasért felelds személy alairasa.

A jegyzék mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A feleslegessé valas okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodsza-
mokat kell beirni, melyet a 2. sz. melléklet tartalmaz.

A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az Osszeallitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelds vezetd (dolgozo) dsszegylijti és azt

feltilvizsgalja.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

— a feleslegessé valas oka megfelel-e a valosagnak,

— ha sziikséges szakértdi véleményeket szerez be a feleslegessé valas okéanak
egyértelmii megallapitasa érdekében,

— gondoskodik az eszkdzOok nyilvantartdsi aranak megallapitasarol, és annak a
jegyzéken torténd feltiintetésérol,

értekesités esetén az eladasi ar megallapitasarol,

— javaslatokat tesz a hasznositas modjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idOpontban rendelkezésre allo
legmegbizhatdbb adatokra tdimaszkodva kell megéllapitani.

A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas médja

— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,

— maganszemélyek részére térités ellenében,
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— téritésmentes atadassal.
1.1. Gazdalkodo szervek részere térites ellenében torténo értékesites

a./ Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

A helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti vagyont elidegeniteni,
a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos versenytargyalés utjan a leg-
jobb ajanlatot tevo részére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak a termék mennyiségének és a versenytargyalas
idopontjanak megjeldlésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan
meg kell hirdetni.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az intézmény vezetdje (jegyzd) gondoskodik.

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozo6 bizonylatokat a szamviteli bizonylatok-
hoz hasonldan kell megdrizni.

b./ Ertékhatdr alatti vagyontdrgyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy a felhivas-
ra az elére meghatarozott idéponton beliil nem valaszol, vagy indokolatlanul alacsony vé-
telarat kinal, a felesleges vagyontargy maganszemély részére értékesitheto.

Az értékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadéasardl vagy el nem fogada-
sardl a vagyonkezeld szerv vezetdjének javaslata alapjan az intézmény vezetdje (jegyzo)
dont.

1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a./ Az azonos tipusu eszkozok esetében a 10 db-ot, illetve 10.000 Ft-ot meghalado egyedi
értekll vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése eldtt azt meg kell
hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhaszndlodasi szintjére utald jellemzoket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idOpontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos modon hirdetdtablara ki kell fliggeszteni.

A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 30 nap
utan értékesithetok.

b./ Az intézmény (polgarmesteri hivatal) dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése
tekintetében maganszemélyeknek mindstilnek.
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Az értékesitésnél azonban - kiilon rendelkezés alapjan - elényben részesithetok.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

1.3. Teérités nélkiili atadas

Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak az allamhdaztartasrol szolo tobbszor
modositott 1992. évi XXXVIIL tv. 108. §. (2) bekezdésében foglaltak szerint lehet.

2. Az eladasi ar megallapitasanak joga

Az eladasi iranyarat a vagyongazdalkodasért felelds vezetd (dolgozo) javaslata alapjan az
intézmény vezetdje (jegyz0) allapitja meg.

3. Az értékesitett termékek dokumentalasa
Minden értékesitett termékrol szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozo

jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés maodjat és a teljesités idejét az intézmény vezetdje (jegyzod) allapitja meg. (Kivé-
ve maganszemélyek esetében!)

Az értékesités teljesitését kovetden az eladott eszkozoket a nyilvantartdsokon a szamla-
rendben foglalt eldirasok alapjan at kell vezetni.

4. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszerli végrehajtasaért a pénziigyi - gaz-
dasagi részleg vezetdje felelds.

\VA
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem keriilt vagyontargyakat a leltarozast megel6z6 15 napon beliil selej-
tezni kell. Leltarozéassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. Ennek betartasaért a pénz-
ligyi - gazdasagi részleg vezetdje a felelds.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezetd (jegyzo) altal kijelolt selejtezési bizottsag
altal szabalyszeriien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.
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2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak kinevezése az intézményvezetd (jegyzo) ha-
taskorébe tartozik. A bizottsagnak legalabb 3 f6bol kell allnia.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a vagyongazdalkodasi rész-
leg vezetdje altal 6sszegylijtott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles
elvégezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

3.1. A selejtezési eljarast megelozd feladatok
A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megeldzden koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhat6 vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-e,

a selejtezésre el0készitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-¢ a jegyzékekben felso-
rolt adatokkal.

3.2. Targyi eszkozok selejtezésének dokumentdldsa
A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasz-
nalni:
— Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve
Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke

Sz.ny. 11-92. Targyir eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkonyv

3.3. Készletek selejtezésének dokumentdldsa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezé szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
B.Sz.ny. 11-93.  Készletek selejtezési, leertékelési jegyzokonyve
B.Sz.ny. 11-94.  Selejtezett készletek jegyzéke
B.Sz.ny. 11-95.  Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok
jegyzéke
B.Sz.ny. 11-96.  Leértékelt készletek jegyzéke
— B.Sz.ny. 11-97.  Megsemmisitési jegyzOkonyv
3.4. Selejtezési jegyzokonyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell fel-
venni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyzékdnyvben rogziteni.
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A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrol:

— a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron Iehet-e értékesitent,
— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség
szerint - esetleg egészség-védelmi elbirasok miatt meg kell semmisiteni,

— a megsemmisitésre keriilo készletek megsemmisitése milyen eljarassal (6Sz-
szetores, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzkonyvben javasolt intézkedések
(leértekelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezetd (jegyzo)
engedélye alapjan kertilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell elkésziteni.

A jegyz6konyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

— konyvelésnek 2 példanyban
— vagyongazdalkodasi részleg vezetdjének 1 példanyban
— selejtezési bizottsagnal marad 1 példany

A konyvelésnek megkiildott 2 példanybodl az atvezetések elvégzése utan 1 példanyt irattar-
ba kell helyezni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat kovetden a konyvelés a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek
alapjan az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzOkonyv
atvételétol szamitott 30 napon beliil koteles atvezetni, de legkésobb a leltarozas megkezdé-
sét megel6z6 15 munkanapon beliil.

A selejtezett eszkdzok analitikus és f0konyvi nyilvantartasokba torténd atvezetését a szam-
larendben foglalt eldirasok alapjan kell végrehajtani.

5. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljards szabalyszerli végrehajtasanak ellendrzéséért a pénziigyi-gazdasagi
részleg vezetdje a felelds.

Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot talal, azt koteles azonnal az
intézmény vezetdjének (jegyzonek) jelenteni.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2008. 09.ho6 1.nap 1ép hatalyba.

intézményvezeto (jegyzo)
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1. sz7. melléklet
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KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kodszam  Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt
003 atszervezés miatt
004 megsziinés miatt
005 normat meghalado készlet
006 rongalas miatt
007 természetes elhasznalodas miatt
008 erkolcsi avulas miatt
009 szavatossaga lejart
010 egyéb ok

2. sz. melleklet
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TARGYIESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOKONyV ... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzdkonyv | - VI, fejezetei, valamint az alabb felsorolt
nyomtatvanyok

Sz.ny. 11-91 Selejtezett targyieszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyieszkdzok selejtezésébol visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzeke

Sz.ny. 11-97 Megsemmisitési jegyz6ékonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz.ny. 11-80 TargyieszkbzOk selejtezési jegyzdkonyve MSZ 7898
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A targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:
l.  Selejtezési hataskor
. A Selejtezési Bizottsag javaslata
. A selejtezett targyieszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye

VI. Hitelesités és zardorendelkezések

A jegyz6konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyieszkdz allomanyvéitozéas bizonylata,
mely biztositja a tarsadaimi tulajdon védelme érdekében a kényvviteli elszamolashoz és
ellenérzéshez szikséges adatokat.
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SOV o o -
/19 sz. jegyz8kdnyvhoz

JECYZOKONYY
 tirgyieszkizik sclejtezéséril

Készilt 19 ....... év hé napjan a

gazdalkodd szervezet raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felugyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztés)*

1
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras ke-

retében végrehajtandd selejtezés engedélyezése

hatéskdrébe tartozik.

* Csak abban az esetben toltendS ki, ha a rendelkezések kételezéen elirjak (pl. kolt-
ségvetési szerveknél fellgyeleti szerv; joléti eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szer-
vezet)

Sz.ny. 11-90 Targyleszkbzok selejtezési jegyzdkdnyve MSZ 7898

Rudabanya Varos Onkormanyzata
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i
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASIATA

A jegyzOkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 Bizottsag megtekintette a
gazdalkodd szervezet
telephelyén (helyein) selejtezésre elkészitett targyieszkozoket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositési eljaras eredményét. Megéliapitotta, hogy a megvizsgalt
trgyieszkézok Uzemeltetésre alkalmatianok, felljitdsuk, haszndlatuk gazdaségtalan
stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. sz4mu jegyzékeken felsorolt alldeszko-
20k selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyieszk6zok
bruttd erteke (6sszesen) Ft,

osszevont nettd értéke .. Ft.

A Bizottsag tagijai felel8sségik tudataban kijelentik, hogy az &ltaluk megvizsgélt selejte-
zesre javasolt targyieszkozok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szadmd jegyzékeken fel-
tlntetett alldeszk620kkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a
targyieszk6zok és tartozékok hidnytalan meglétét.*

.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK MASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyieszkézokbdl az Sz. ny.
11-92. szama jegyzékeken felsorolt alkotérészek, tartozékok stb. - haszon -, illetve hul-
ladékanyagként - hasznosithaték.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra
vétel, ertékesités) megtételét.

* It kell nyilatkozni arrdl, hogy "A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatiansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz.ny. 11-80 Thrgyieazkdzok selejtezési jegyzokdnyve MSZ 7898

Rudabanya Varos Onkormanyzata
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Iv.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szdml jegyzékeken felsorolt targyieszkozok selejtté valdsaval kap-
csolatban a Bizottsdg az alabbiakat 4llapitotta meg:*

" A selejtte valds miszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell
régziteni, azonos kériiménynél dsszevontan, Gondatlansag vagy egyéb mulasztas mi-
atti selejtezesnél fel kell vetni a felelsség kérdését.

Sz.ny. 11-90 Tdrgyieszkdzok selejtezési jegyzékényve MSZ 7898
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Y.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyieszkdzok hasznositasi el-
jarasat és ennek alapjan a kdvetkezdket allapitotta meg:*

" A jegyzdkonyvhiz csatolni kell a lemondényilatkozatokat, leveleket.

Sz.ny. 11-90 Targyieszkozok selejtezési jegyzdkonyve MSZ 7898
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V1.
NITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyieszkzOk hulladékanyagénak, haszonanyagénak raktarra vételéért
1, értékesitéséért 2, megsemmisitéséért 3, felelds dolgozé(k) kijeldlése.

1.. név beosztas

2. eeeeeeeoeeeesss ettt nev beosztas

3. név beosztas
Kmf.

. A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyieszkozok selejtezését il-
letve megsemmisftését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyieszktzok allomanybdl térténd kivezetését, tovabba a
hasznosithatd eszkdz6k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (&rtékesités, kész-
letkeént raktarra vétel) végrehajtasat,

.................... : .19 év ho ....nap

Sz.ny. 11-90 Térgyieszkbzok selejtezési jegyzOkonyve MSZ 7898

Rudabanya Varos Onkormanyzata



TAJEKOZTAT

A "Targyieszkdzok selejtezési jegyzkdnyve" a selejtezés szabdlyszer( végrehajtasa-
nak, a selejtezesi eljaras hatérozatanak - a selejtezésre kijeldlt bizotts&g javaslaténak,
az azt kvetd feladatoknak, dontéseknek, j6vahagyasnak - jegyzdkonyvbe foglaldséra
alkalmas.

A selejtezési eljaréas tobb szakaszban is lebonyolithatd.

A selejtezésre javasolt targyieszkozok végleges meghatrozasat megeldzi az elbkészi-
tési folyamat. Ennek sorén a targyieszkozt haszndld, izemeltetd nyilatkozik arrél, hogy a
targyieszkozt a tovabbiakban nem tudja hasznélni, kdzli ennek okt is. A javaslatok
alapjan a selejtezési eljérés lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyz6konyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzbkényvben foglaltak a selejtezési hataskért gyakorld vezetd alairaséval 1ép-
nek hatalyba.

A selejtezésre javasolt tArgyieszkdzok kényvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett ada-
tait a jegyzOkonyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabbé ezek
alapjan torténik a kdnyvviteli elszamolds.

A jegyzekek alkalmazésérdl a szabvany fliggeléke ad t4jékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzékonyv egyes fejezeteiben a széveges indoklds, illetve a
rendelkezés leirdséra nincs elegendd hely, klegésznheto A4 méret(), folyamatos oldal-
szammal ellatott irodai papirral.
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.................. /19......... sz, jegyzbkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyz6konyvet aldirok feleldsségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovéhagyott Selejtezési
Jegyzbkonyvhen szereplS, aldbbi sorszdmu eszkizoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
Jadékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a tiizrendészeti és egészségligyi hatosigi elSirasokmak
megfelelGen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszadmok:
, 19 () OO hé . nap
Megsemmisitetle: i e
HITELESITO ALAIRASOK

B. Sz ny, 11—87. r, sz. — Megscmmisitési jegyzokiinyv — Pétris—Nyomell. 02236 — 51 4567 MAJSAprint Pet6fl KIt. — 4500 tb. MSZ 7898



Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

/19 SZ.

A jegyz6konyv ................. oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzokonyv I—III. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvinyok
Sz. ny. 11—94 Selejtezett készletek jegyzéke |
Sz. ny. 11f95 Készletek selejtez€sébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11—96 Leértékelt készletek jegyzéke

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvel

KULON KELL MEGRENDELNI! .

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek sele; itezeu, leériékelési egyzé’kﬁny;'e-
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pdtria Ny. (D sz.: 3883)



A jegyzOkonyv fejezetei:

I. Selejtezési hataskor
I1. A selejtezési bizottsag javaslata
I11. Hitelesités és zarorendelkezések
Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol a Megsemmisitési jegyzokonyv dllithato ki. Ebben

a selejtezési jegyzokonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriild készlete-
ket.



Jegyzokonyv

készletek selejtezésérol, leértékelésérsl *

Jelen vannak:

selejtezési bizottsag részérdl (név, beosztis):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztds): **
L
SELEITEZESI HATASKUR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megillapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehaj-

tando selejtezés/leértékelés * engedélyezése
hatdskorébe tartozik.

1L
, A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llo bizottsdg megtekintette a gazdalkodé szerve-
ZEL oo sttt telephelyén (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik * indokoltsdgit. A bizottsg

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.
* A nem kivint szoveg t6rlendd.

** Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kitelezé eldirjak (pl. kol
azilletékes tarsadalmi szervezet),

égvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti eszkzoknél

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. - Készletek sclejtezési, ledrtékelési jegyzokonyve MSZ 7898
Pétria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Patria Ny. (Dfsz.: 3883)
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A bizottsdg dltal javasolt selejtezések/leértékelések * Gsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendd * készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

Fok. szamla megnevezés érték

A selejtezésbdl visszanyert hulladé‘canyagok fajtankénti

megnevezése . mennyisége egységira értéke

* A nem kivant szbveg torlendd.
T ~
B. Sz. ny. 11-93, 1. sz. - Készletek selejtezési, leériékelési jegyzékonyve : MSZ 7898

Pétria~Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pétria Ny. (Dfsz.: 3883)



vl et SZ. jegyzOkonyvhoz

A leértékelt készletek készletcsoportonként:
Fok. szamla megnevezés érték

Osszesen: ...

Gondatlansag vagy egyéb mulasztis miatti megéllapitasok és javaslatok:*

* A megillapitdsok alapjan fel kell vetni a felelosség kérdését,

B. 8z. ny. 11-93. r. sz. - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzékonyve
Pétria— Nyomell 04 963 - 50 000 - 1 31951 Patria Ny. (Dfsz.: 3883)

leértékelési
killonbozet.

MSZ 7898



I )
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedésck megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés dol-
goza(k) kijelolése.

Lo e NV ettt r s beosztds

2o s S NEV s s e beosztis

d e ————————— NV ottt beosztas
Kmf.

*A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leérté-
kelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozdsok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbdl haszno-
sithaté készletek hasznositasénak végrehajtasat.

.......................................................................... €V N6 .......nai).

* A nem kivint széveg torlends.

B. 8z. ny. 11-93. 1. sz, - Készletek selejtezési, leértékelési jegyzSkonyve

MSZ 7898
Pitria—Nyomell. 04 963 - 50 000 - 1 31951 Pitria Ny. (Dfsz.: 3883)



TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve™ a selejtezés szabalyszerl végrehajtdsdnak, a selej-
tezési bizottsag javaslatdnak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak jegyzokonyvbe
foglalasara alkalmas. )

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirdsukkal hitelesitik. A jegyzOkonyvben foglal-
tak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezetd aldirdsdval lépnek hatalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szarmazo vissznyeremény ada-
tait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni. :

\

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzGkonyvben dsszesithetd:
— aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
— a hulladékanyagok értéke fajtanként,
— aleértékelt készletek értéke és a leértékelt killonbozet Gsszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazdsarol a szabvany fiiggeléke ad tdjékoztatast.

A bizottsag a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy egyéb, mulasz-
tasra utalé megéllapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyzokonyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd folyamatos
sorszammal ellatott, Ad méretii irodai papirral.
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Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyz6konyvet aldirok feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovAhagyott Selejtezési
Jegyzokinyvben szerepld, alibbi sorszdmu eszkozoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem hul-
ladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy nem
szabad, jelenlétilkben megsemmisitették, a tiizrendészeti és egészségligyi hatosigi elGirdsoknak
megfelelGen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités médja
Sorszdmok:
, 19 () OO hé . nap
Megsemmisitetle: .o
HITELESITO ALAIRASOK

B. Sz ny. 11—B7T. r, szg. — Megscmmisitési jegyz6kinyv — Pétria—Nyomell. 02236 — 81 4567 MAJSAprint Pet5fl Kit. — 4500 tb, MSZ 7808



Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Szobota Lajos polgarmester
Kovacsné Szalai Krisztina aljegyz6
Vinczéné Bodnar Irén irodavezetd
Petro Janosné tigykezeld
Kandrané Nemes Agnes fomunkatars
Papp Ferencné fébmunkatars
Vincze Julianna fomunkatars
Szalko Janosné fomunkatars
Markoéci Istvanné foeldado
Jancsurdk Gyulané féeldado
Kovacs Janosné hivatalsegéd

Rudabanya Varos Onkormanyzata



Kivonat Rudabanya Viarosi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének 2011. december 13-4n
megtartott nyilt {ilésérdl késziilt jegyzokdnyvbol.

100/2011. (XII. 13.) Kt. hatdrozat

Targy: Javaslat a selejtezend6 készletekre,
vagyontargyakra

Rudabanya Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete
megtargyalta a selejtezendd készletekre,
vagyontargyakra tett javaslatot, azt elfogadja.

A még haszndlhaté eszkozoket a lakossdg részére
értékesiti.
Felhivja a tisztségviseloket az értékesités,

megsemmisitési feladatok végrehajtasara.

Hataridé: december 31.
Felelés: tisztségviselok

Szobota Lajos sk. Dr. Sallai Arpad sk.
polgarmester cimzetes fojegyzo

A kivonat hiteléiil:
Rudabénya, 201]..december 17.

Rudabdnya Varos Onkormadnyzata



V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2008. 09.h6 1.nap Iép hatélyba.

intézményvezelé (jegyzo)

Rudabanya Varos Onkormanyzata

Rudabdnya Varos Onkormadnyzata



