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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

LELTARKESZITESI ES LELTAROZASI SZABALYZAT

A Rudabanya Varos Onkorményzat jegyzdje a Polgarmesteri Hivatal (3733 Rudabanya,
Gvadanyi J.47.) leltarozasaval és leltarkészitésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrdl
sz010, tobbszor mddositott 2000. évi C. torvény és az allamhaztartas szervezetei beszamo-
lasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo, tobbszor modositott
249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezOk szerint hatdrozom meg.

A szabdlyzat eldirasait kell alkalmazni a Polgarmesteri Hivatal
- Gvaddnyi Jozsef Altaldnos Iskola és Ovoda
- Gvadanyi Jozsef Miivelodési Haz és Konyvtar
- Szocialis Szolgaltato Kozpont

részben Onalldan gazdalkodo részjogkorrel rendelkezd intézményeiben is.

1. A leltarozasi szabalyzat célja és tartalma

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat minden intézményénél a leltirozasi
kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.

A leltarozds megkezdése eldtt az intézmény vezetdje hataskorébe tartozik a kovetkezok
meghatdrozasa:

a leltarozasi munkék eldkészitésének maodja és ideje,

a leltarozasért felelds személy megbizasa,

a leltarellendr kijelolése,

a leltarozasi bizottsag Osszetételének jovahagyasa.

A leltarozas soran biztositani kell, hogy valamennyi vagyontargy felvételre (szambavétel-
re) keriiljon, és ennek eredményeként a mérlegvalodisag érvényesiiljon.

2. A leltarozas alapfogalmai

2.1. A leltarozas célja

A leltarozas célja az Onkormanyzat vagyondnak szdmbavétele. A leltarnak lehetévé kell
tenni:

— az éves beszamolo tételeinek alatamasztasat, a mérleg valodisdganak biztositasat,

— a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok pontossaganak, egyezdségé-
nek ellendrzését, a bizonylati fegyelem megszilarditasanak eldsegitését,

— az eltérések kimutatasat, a nyilvantartasok tényleges vagyoni helyzetének megfele-
16 rendezését,
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— avagyon védelmét, az anyagi felel6sok elszamoltatasat,

— a csOkkent értékii-, valamint a hasznalaton kiviili eszk6zok feltarasat.
2.2. A leltarozas fogalma

A leltarozas a koltségvetési szerv kezelésébe, vagy tartoés hasznalatdba adott befektetett- és
forgdeszkdzok, valamint azok forrasainak, tovabba a birtokaban 1évé idegen eszk6zok va-
losdgban meglévo allomanyanak (mennyiségének) megallapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a nyilvantartasok szerinti allomany és a tényleges al-
lomany kozotti kiilonbozet - hianyok, tobbletek - megéllapitasa és rendezése is. A meny-
nyiségi adatok és a szdmlarendben rogzitett értékelési szabalyok alapjan az eszkdzok és
forrasok értékének megallapitasa.

2.3. A leltar fogalma

A leltar olyan tételes kimutatds, amely a koltségvetési szerv eszkdzeinek és forrasainak va-
l6sagban is meglévd allomanyat - mennyiségét és értékét - egy meghatarozott idépontra
vonatkozoan tartalmazza.

A jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben, illetve feltételek mellett leltarnak tekinthe-
t6 a szabalyszertien ellendérzott és sziikség szerint helyesbitett a fokonyvi konyvelés adatai-
val egyezd analitikus nyilvantartas is.

2.4. Leltarozasi iitemtery

Az litemterv Osszeallitasanak a célja a leltarozasra keriild eszkozok, illetve a kdozremiikodd
szervezeti egységek munkajanak 6sszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak, zok-
kendmentességének biztositasa érdekében.

A leltarozasi iitemtervet minden évben a leltarozast megel6z6 30 nappal el kell késziteni,
amelyet a jegyz6 hagy jova.

A leltarozasi iitemtervnek tartalmazni kell:
— mire terjed ki a leltarozas,
— aleltarozasi bizottsag elndkének, tagjainak megnevezését,
— a leltarellenérok nevét,
— a leltarozasi korzeteket, a korzetfelel0sok nevét,
— a leltarozas idépontjat napra meghatarozva,
— a leltarozok nevét,
— aleltdrozéas megkezdésének ¢s befejezésének idépontjat,
— a leltar kiértékelésének hataridejét,
— a kiértékelés atadasanak idOpontjat a leltarvezetd részére,
— az eltérések miatt esetleg sziikségessé valo feleldsségre vonas hataridejét,
— azéar6-jegyzOkonyvek elkészitésének hataridejét,
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— az eltérések rendezésének hataridejét a konyvviteli nyilvantartasokban.
(A leltarozasi litemterv mintajat a 1.sz. melléklet tartalmazza.)

A leltarozasi titemtervtol csak a jegyz6 engedélye, vagy utasitasa alapjan lehet eltérni.
2.5. Leltarozasi utasitas

A leltarozasi iitemtervben megjelolt leltarozasi korzetekben a leltarozast az intézmény ve-
zetdje (a jegyzO) altal kiadott leltarozasi utasitasban kell elrendelni. A leltarozasi utasitast a
leltarozas megkezdése el6tt 15 nappal ki kell adni.

A leltarozési utasitast atvételi elismervény ellenében meg kell kiildeni:

a leltarfelelOsnek,

a leltarozasi korzet leltarfelelseinek,

raktarosnak (ha a leltarozas raktarban torténik),

a leltarellen6rnek.

(A leltarozasi utasitas mintajat a 2. sz. melléklet tartalmazza.)

2.6. Leltarozasi korzet, leltarfelvételi egység

Leltarozasi korzet a fizikailag elhatarolhatd, sorszammal megjelolt és azonosithato teriilet.
A leltarozasi korzetek tovabbi egységekre bonthatok.

Minden leltarozasi korzetbe leltarfeleldst kell kijelolni, aki koteles gondoskodni a korzeté-
be tartoz6 eszkdzok vagyonvédelmérdl.

Amennyiben a korzetbe kiadott eszkdzoknél hianyt észlel azt haladéktalanul koteles jelezni
a vagyonkezel0 részleg vezetdjének.

A leltarozasi korzeteket, egységeket €s a leltarfelelosok nevét az évente elkészitendd lelta-
rozasi itemterv tartalmazza.

2.7. A leltarral szemben tamasztott tartalmi és alaki kiovetelmények

A konyvek év végi zaradsdhoz, a beszamolo elkészitéséhez a leltart ugy kell dsszedllitani,
hogy az tételesen, ellendrizhetd mddon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg for-
dulénapjan meglévo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

A leltarnak biztositani kell, hogy az eszk6zok allomanya fajta, méret, mindség, mennyiség
¢s érték szerint a mérleg fordulonapjéara vonatkoztatva megallapithato legyen.
A leltarnak biztositani kell tovabba:

— ateljes kortiséget,

— aval6s allapot bemutatasat,

— az attekinthetdséget.
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A teljes kortiség azt jelenti, hogy a leltarnak a koltségvetési szerv valamennyi eszkdzét €s
forrasat tartalmaznia kell, abbdl semmi ki nem maradhat.
A leltar valodisagat ugy kell biztositani, hogy a leltarozas, egyeztetés soran a ténylegesen
fellelt mennyiségi- és értékadatokat kell kimutatni.
Az attekinthet6ség érdekében be kell tartani, hogy a leltarral kapcsolatban késziilt okma-
nyokon javitast csak szabalyszerlien a hibas bejegyzés athtizasaval és folé irassal szabad
eszk0zolIni, €s a javitast végzo személynek a ,,javitotta” jelzéssel és kézjegyével kell a ja-
vitast igazolni. A javitast minden esetben gy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegy-
z¢s is olvashatd, utdlag ellendrizhetd legyen.
A leltarkészités soran a hitelesség biztositasa érdekében gondoskodni kell a kdvetkezok be-
tartasarol:

— a bizonylatok (leltarfelvételi jegyek, ivek, stb.) tovabba az egyéb dokumentaciok

(jegyz6konyvek, kimutatasok) egyértelmi és hianytalan kit61tésérol,
— asziikséges zaradékok és aldirasok a dokumentaciokon rajta legyenek.

A leltarnak (részleltaraknak) tartalmaznia kell:

— a koltségvetési szerv megnevezését,

— a,leltdr” megjeldlését,

— aleltarozasi hely (korzet) megjelolését,

— a bizonylatok sorszamat,

— a leltarozas megkezdésének és befejezésének idopontjat, valamint a leltar fordulo-
napjat,

— a leltarozott eszkdzok és forrasok vagy azok csoportjainak egyértelmii meghataro-
zasat,

— a leltarozott eszkdzok €s forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, mennyiségi egy-
ségeit, egységarat és 0sszertékét,

— aleltarkiilonbozetnek (hidnyok és tobbletek) kimutatésat,

— a leltarozas végrehajtasaért és ellendrzéséért felelds, valamint a szamadasra kote-
lezett személyek alairasat.

2.8. A leltarozas modja

A leltarozas torténhet:

a./ mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés, egyéb modszer)
ezen beliil lehet:

— nyilvantartasoktol fliggetlentil,
— nyilvantartasokkal valo utdlagos dsszehasonlitassal,

— anyilvantartasok alapjan a felvétel alkalmaval vald 6sszehasonlitdssal.

b. egyeztetéssel (rovancs)

A leltarozasnak ez a médja akkor valaszthatd, ha a tényleges allapot megéllapitasa az
analitikus nyilvantartasok egyeztetésével is biztosithato.

A leltar okmanyain a leltarozas modjat rogziteni kell.
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Az egyes vagyonrészek leltarozdsanak modjara a szabalyzat 5. pontja kotelezo eldirasokat
tartalmaz.
A leltarozéasnak két munkafolyamatbol kell allni:
— az eszk6zok mennyiségének természetes mértékegységben torténd megallapitasa-
bol és
— leltarozott mennyiségek értékelésébol.

2.9. A leltarozas idopontja

A leltarozas elvégezhetd

— folyamatosan,

— fordulénappal.
Mindkét esetben a leltarozast a szabalyzatban, illetve az éves leltarozasi iitemtervben meg-
hatarozott idétartamon beliil kell végrehajtani. Ezzel egyidejlileg meg kell figyelni és fel

kell tarni az elfekvd, feleslegessé valt, csokkent értékii készleteket, tovabba ellendrizni
kell a készletek tarolasanak helyességét és a raktarozasi eldirasok betartasat.

Folyamatos leltarozas feltétele

— a szamviteli torvény eldirasainak megfeleld, naprakész, a leltarozas idépontjaban
a konyvvitellel egyezd (a felvételt megel6zden egyeztetett) nyilvantartas vezetése,
hogy annak alapjan a hianyok ¢és tobbletek azonnal megallapithatok és rogzithe-
tok legyenek,

— az azonos eszkozok (eszkdzcsoportok) leltarértékét a koltségvetési szerv egész te-
riiletén, illetdleg egy-egy kiilonalldo egységben elére meghatarozott azonos id6-
pontban kell végrehajtani.

Fordulonapi leltarozds

Fordulonapi leltarozas esetén a leltarozast - a koltségvetési szerv egész teriiletén vagy
tertiletileg kiilonallo, elhatarolt egységeiben elére meghatarozott nappal - a fordulo-
napon - kell elvégezni tigy, hogy ezen a napon a leltarfelvételi helyeken minden esz-
kozfajta teljes korlien szambavételre keriiljon.

3. A leltarozasban kozremiikodok feladata és felelossége
3.1. Az intézményvezetd (jegyzd)
Feladata:
— aleltarozas vezetdjének kijeldlése és megbizasa,
— a leltarellendrok kijelolése és megbizasa,
— az éves leltarozasi litemterv jovahagyasa,
— aleltarozasi utasitasok kiadasa.

Felelos:

A leltarozas soran maradéktalanul érvényesiiljon az 6nkormanyzati tulajdon védelmét
szolgélo rendelkezések betartésa.
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3.2. A leltarozas vezetije

Feladata:

az éves leltarozasi litemterv elkészitése, az intézményvezetdvel torténd egyezteté-
Se,

a leltaroz6 bizottsagok kialakitasa, tagjainak megbizoélevéllel torténd ellatasa,
a leltarozasban kozremiik6dok felkészitése, oktatasa,

a leltarozashoz sziikséges targyi eszkozok biztositasa (nyomtatvanyok, mérdesz-
kozok), a leltarozas szabalyszeriségének biztositasa.

3.3. Leltarellenor

Feladata

ellendrizni a leltarozasra kijeldlt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

a leltarfelvétel soran észlelt hidnyossdgok, esetleges visszaélések, a szabalyok
megsértése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedést,

a leltarfelvétel befejezése utan ellendrzi a leltarfelvétel teljes kortiségét, illetve el-
lendrzi még a kovetkezdket:

= a mennyiségi felvételek helyességét legalabb sziroprobaszeriien,
= a leltari targyak azonositasanak szakszerliségét,

= a bizonylatok formailag helyes kitoltését,

eltérés esetén a leltdrozas vezetdjét koteles értesiteni,

a leltarfelvétel idétartama alatt munkajat tigy kell szerveznie, hogy barmikor elér-
hetd legyen, a felmeriild problémék zokkendmentes rendezése érdekében.

3.4. A leltarfeleldsok (dolgozok)

Felelos:

A leltari alapbizonylatok szakszeri, valosagnak megfeleld kitdltéséért, valamint a lel-
tarértekezleten elhangzott utasitasok pontos betartasaért.

Feladatai:

részt vesz a leltarértekezleten, ahol el kell sajatitania a leltarbizonylatok kitoltésé-
nek modjat, a leltarfelvétel technikajat,

a leltarozas iddtartama alatt minden nap a megjelolt iddben meg kell jelennie a lel-
tarozas helyén és onnan a munkavégzés ideje alatt csak a leltarozas vezetdjének
engedélyével tavozhat,

a leltarfelvétel megkezdésekor atveszi az lires bizonylatokat alairas ellenében,
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— aleltarozast a leltarfelelds altal megjeldlt sorrendben végzi, kihagyas nélkiil.

3.5. Az analitikus és fokonyvi nyilvantartast végzok feladata
A targyi eszk6zok é€s raktari készletek leltarozasaval kapcsolatosan felelds:

— a leltarelszamolas alapjat képez6 nyilvantartasok naprakész allapotaért, az adatok,
bizonylatok valodisagaért,

— az éves mérlegben bedllitando készletértékek megallapitasaért, azok leltarakkal
val6 alatamasztasaért,

— a leltarkiilonbozetek kimutatasaért és az éves mérlegben valo elbiras szerinti el-
szamolasaért,
— azidegen helyen tarolt sajat készletek elkiilonitett kimutatasaért,

— a leltarozasi korzetekben felvett jegyzOkonyvben szerepld rendezetlen vagy vita-
tott tételek rendezéséért,

— a leltar szerinti készletértékeket €s a konyvszerinti készletértékeket egybeveti és
megallapitja azok egyezdségét vagy az eltéréseket,
— Osszedllitja a leltari dokumentéciot és azt atadja a leltdrozés vezetdjének, aki eld-

késziti a szlikséges intézkedések megtételét.

4. A leltarozas végrehajtasanak elokészitése
4.1. A leltarozas elokészitése

A leltarozas megkezdése elott:
— fel kell mérni és meg kell hatarozni a konkrét feladatokat,
— 1ddben gondoskodni kell, hogy a sziikséges 1étszam és munkaeszkozok rendelke-
zésre alljanak.
4.1.1. A leltarozas adminisztrativ elékészitése
— el kell késziteni a leltarozasi titemtervet,
— ki kell adni a leltarozasi korzeteknek a leltarutasitast,
— gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartdsok naprakészségérdl, a

fordulonapi konyv szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.1.2. Személyi feltételek biztositisa

A leltarozéas megkezdése elott gondoskodni kell a leltarozas vezetdjének kijelolésérdl.

A leltarozas vezetésével megbizott személy a megbizastol szamitott 15 napon beliil koteles
elkésziteni a leltarozasi litemtervet, és azt jovahagyasra az intézmény vezetdjének bemutat-
ni.
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Ki kell alakitani a leltarozasi bizottsdgokat, akik az egyes leltarozasi korzetekben végzik a
leltarozast. A bizottsagnak legalabb 2 fobdl kell allni, akik koziil az egyiket a bizottsag ve-
zetésével kell megbizni. A bizottsdgokat gy kell kialakitani, hogy sajat korzetében senki
sem lehet a bizottsag vezetdje. Meg kell bizni a leltarellendroket.

4.1.3. A leltarozasban résztvevok oktatdasa

A leltarozas megkezdése eldtt az oktatast a leltarozas vezetdje tartja.
Az oktatason koteles mindenki részt venni, aki a leltdrozasban kozvetleniil vagy kozvetve
kozremiikodik.

Az oktatas soran ismertetni kell a leltdrozassal, valamint a leltarbizonylatok kezelésével
kapcsolatos eldirasokat.

4.1.4. A targyi feltételek biztositisa

A leltarozas megkezdése elott a sziikséges targyi feltételek biztositasaért a leltarozas veze-
tdje a felelds.
Ennek keretében gondoskodnia kell:

— a sziikséges nyomtatvanyokrol,

— a leltarozashoz sziikséges méréeszkozokrol.

A leltarozasi bizonylatokat leltarozasi korzetenként, atvételi elismervény ellenében kell at-
adni a leltarozasi csoportok vezetdinek.
A leltarbizonylatok kitdltésénél be kell tartani a kovetkezdket:

— a nyomtatvanyokat, mint a leltar bizonylatait tintaval (golyostollal) kell kitdlteni, a
leltarozasnal grafit ceruza nem hasznélhato,

— valamennyi rovatot ki kell tolteni, a kitoltésre nem keriilé rovatokat megsemmisitd
vonallal at kell htizni,

— a leltarbizonylatokat folyamatos sorszammal kell ell4tni,

— gondoskodni kell az olvashatd szovegirasrol (radirozés, kaparas, lefestés a bizonyla-
tokon nem lehet). A javitast ugy kell elvégezni, hogy a rontott adatot egy vonallal 4t
kell htizni, a helyes adatot felé irni. A javitas tényét a javitast végzo alairasaval kote-
les igazolni,

— aleltarozasban kozremiikodok a leltarozas bizonylatait alairasukkal hitelesitik.

A leltarozas megkezdése elott a leltarozas vezetdje koteles ellendrizni, hogy a sziikségessé
valt selejtezés megtortént-e?
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4.2. Egyéb elokészitési feladatok

4.2.1.Targyi eszkozokkel kapcsolatos feladatok

— A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kdlcsonbe és javitasra adott sajat vagy
idegen tulajdonu targyi eszkdzok allomanyat.

— Felil kell vizsgalni a hasznélatbol kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi esz-
kozok alloményat, szlikség szerint intézkedni kell a selejtezésrol, esetleg az értékesi-
tésrol.

— Meg kell gy6z0dni arrol, hogy a targyi eszkozokon a leltdri szamok olvashatok-e.
Amennyiben nem, gondoskodni kell a pétlasardl. Hianyzo szamok esetén a targyi
eszk0zok azonositasat a korabbi leltarfelvételi okmanyok alapjan kell megallapitani.

Ellendrizni kell a targyi eszkozok tartozékainak nyilvantartasat.

A hasznalaton kiviili vagy idegen tulajdont képezd targyi eszkozoket el kell kiilo-
niteni.

Ellendrizni kell, hogy év kdzben a targyi eszk6zokon végrehajtott felujitas érté-
kével a brutté érték mddositasa megtortént-e.

Az alaptevékenységhez téritésmentesen atvett targyi eszkdzok nyilvantartasba vé-
tele az eldirasoknak megfelelden tortént-e.

Meg kell gy6z6dni arrdl is, hogy az 100.000 Ft érték alatti targyi eszk6zok koziil,
amelyek a szadmlarend el6irdsai szerint év kozben folyd kiadasként elszamoldsra
kertiltek, nem keriilt-e tévesen értékben is nyilvantartasba vételre.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok

Gondoskodni kell a raktarakban tarolt készletek megfeleld azonosithatdésagarol.
Biztositani kell a kiilonb6z6 cikkek egymastol elkiilonitett tarolasat.

Az elére csomagolt készleteket meg kell vizsgalni, ellendrizni kell, hogy a gytijto-
csomagolas sértetlen-e.

A raktarban el kell kiiloniteni a csokkent értékll készleteket.

A leltarozast megel6zden gondoskodni kell a csokkent értekli készletek leértékelé-
sérdl, illetve a selejtezés végrehajtasarol.

Gondoskodni kell az idegen tulajdonu készletek elkiilonitett tarolasarol.

Gondoskodni kell a raktari 11j és hasznalt készletek elkiilonitésérdl, mivel a mér-
legbe csak a raktari 0j készletek tényleges allomanya allithat6 be.

4.2.3. A leltarozas alaki, tartalmi és technikai feltételeinek biztositisa

Minden leltar alkalméval szabalyosan kiallitott, megfeleld tartalmu jegyzokonyvet kell ké-

sziteni.

A leltarozéas megkezdésekor és befejezésekor jegyzokonyvet kell felvenni.

(Jegyz6konyv mintat az 5. és 6. szamu melléklet tartalmazza.)

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabol a
leltarozonak, a leltarozasi korzetfelelosnek és a leltarellenornek ala kell irni.
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5. A leltarozas végrehajtasa
Mennyiségi felvétel soran:
a./ Meg kell allapitani (méréssel, szamlalassal, stb.) a leltdrozott eszk6zok mennyiségét.

b./ A leltarozas teljességének biztositasa érdekében:
a kettds felvétel vagy a kihagyas elkeriiléséért - a leltdrozott eszkozoket meg kell jelol-
ni.

A jeldlés torténhet:
= a leltarbizonylatok masolatanak, vagy szelvényének a leltarozott eszkozre va-
16 felerdsitésével,
= festék, zsirkréta vagy egyéb jelzés alkalmazasaval,
= a leltarozott eszkdznek erre a célra elkiilonitett teriiletre valo atrakasaval.

c./ Ellendrizni kell, hogy a leltdrozott eszkoz teljes értékii-e, nem tekintheté-e elfekvd
készletnek.

d./ Meg kell allapitani a leltar felvétele és a fordulonapja kozotti készletmozgast, ha a fel-
vétel napja és a fordulonap nem egy napra esik.

A leltarozas szabalyszerliségéért a leltarozo csoport vezetdje €s a leltarellendr, a méret és a
mindség megallapitdsaért, valamint a mennyiségi szambavétel helyességéért a leltarozok
feleldsek.

A leltarozassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok végrehajtasa:

a./ A leltarozoknak a leltdrozott eszkdz azonositési adatait (leltari szamat, tipusat, mé-
retét, mindségét) mennyiségi egységét és mennyiségét a leltari bizonylaton a szam-
bavétellel egyidejlileg rogziteni kell, majd a leltarbizonylatot ala kell irniuk.

b./ A bizonylatokat a leltardsszesitd (korzeti leltar) elkészitése céljara rendezni és cso-
portositani kell.

c./ El kell késziteni a leltar Osszesitot és azt egybe kell vetni a tartalmilag és szamsza-
kilag ellendrzott bizonylatokkal.

d./ A leltarosszesitore fel kell vezetni a kdnyvszerinti készletet, majd ezt kovetéen meg
kell allapitani a leltari hianyokat és a tobbleteket.

5.1. Eszkozok, forrasok leltarozdsa

A mérleg elkészitéséhez minden évben a mérleg fordulénapjat kdvetd 30 napon beliil a
nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtasaval a leltarozast el kell végezni. A targyi esz-
kozok és készletek esetében a szabdlyzatban meghatarozott iddszakonként a leltarozast
mennyiségi felvétellel is biztositani kell.
Az eszkdzok leltarozasat — az immateridlis javak, kdvetelések kivételével — mennyi-
ségi felvétellel kell minden évben elvégezni (Ahsz. 37. §. (1) és (3) bek.). A Leltarké-
szitési és leltarozasi szabalyzat az immateridlis javakra, az ingatlanokra 5évenkénti,
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a gépekre, berendezésekre, jarmivekre, beruhazasokra 4 évenkénti leltarozast ir
el6.

A jogszabaly lehet6séget nyujt arra, hogy a leltarozast, ebben a kdrben, két évenkeént
lehessen lefolytatni, amennyiben a vagyon védelme megfeleléen biztositott, az esz-
kozOkrol és azok allomanyvaltozasarol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet-
nek (Ahsz. 37. § (7) bek.). Az Onkormanyzatnal a két évenkénti leltarozasrdl nem
dontottek.

A./ BEFEKTETETT ESZKOZOK
|. Immaterialis javak

Az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartasok alapjan a mérleg fordulonapja
szerinti értéken kell a leltarban szerepeltetni. A leltarfelvétel soran meg kell gy6z6d-
ni, hogy a nyilvantartasokban szerepld értékadatok minden esetben bizonylatok alap-
jan keriiltek-e rogzitésre.

Az immaterialis javak csoportositasa a kovetkezo:
— alapitas-atszervezés aktivalt értéke
— kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
— vagyoni értékl jogok
= szolgalmi jogok,
»  Dbérleti jogok,
=  koncesszio,
= védjegy,
=  kezel6i jogok,
— szellemi termékek
= talalmanyok,
= szabadalmak, ipari mintak,
= szerzo6i jogvédelem alatt allo javak,
=  gzoftvertermékek,
=  egyéb szellemi alkotasok,
=  know-how,
— 1immateridlis javakra adott elélegek

A leltarozast dontd részt a nyilvantartasokkal vald egyeztetés tjan kell elvégezni.
Mennyiségi felvételt az ipari mintak, a szoftvertermékek, vasarolt szabadalmak, li-
cencek csoportjanal kell alkalmazni.

1. Targyi eszkizok

Ingatlanok

Az ingatlanokat mennyiségi felvétellel két évenként™ kell leltarozni. A leltrozas soran
gondoskodni kell a konyvviteli nyilvantartasok adatainak a foldhivatali, valamint a katasz-
terl nyilvantartasokkal valo egyeztetésrol.

* A 249/2000. (X11-24.) Korm. rendelet 37. § (7) bekezdése alapjan a feliigyeleti szerv egyetértésével, illetve
onkormanyzati rendelet alapjan kell megallapitani.
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Gépek, berendezések és felszerelések

Mennyiségi felvétellel két évenként. * A gépeknél gondoskodni kell a tartozékok lelta-
rozasarol is.

Jarmivek

Mennyiségi felvétellel két évenként. * A leltarozas soran egyeztetni kell a motor- és al-
vazszamokat.

Beruhazasok, felajitasok

Evenként a nyilvantartasokkal torténd egyeztetéssel.

A beruhazasok leltarozdsa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gyozodni arrdl is,
hogy a folyamatosan beszerzett tartozékok és mas jellegii targyak hianytalanul meg-
vannak-e. ldegen Kivitelezg esetén a leltarozasnal, amit a szallito végez, a vallalkozads
megbizottja legyen jelen és a leltarozadsrol felvett jegyzokonyvet irja ala. Az igy elke-
szitett befejezetlen beruhdzas allomanyi leltarat kell az analitikus nyilvantartasokkal
egyeztetni.

Beruhazasra adott elélegek

A beruhazasra adott eldlegeket a mérlegkészités fordulonapjat megel6z6 honap utolsod
napjaval egyeztetéssel kell leltarozni. Az egyeztetést ugy kell elvégezni, hogy a vallalko-
zéval kozolni kell a naluk nyilvantartott eldleget, és fel kell kérni, hogy eltérés esetén ko-
zolje az 4altala nyilvantartott 6sszeget 8 napon beliill. Amennyiben a vallalkozé nem vala-
szol, akkor az altalunk nyilvantartott 6sszeget kell a leltarban szerepeltetni.

I11. Befektetett pénziigyi eszkiozok leltarozdsa

Az értékpapirokat, beleértve a részvényeket is, évenként mennyiségi felvétellel kell lel-
tarozni. A tobbi befektetett pénziigyi eszkozoket évenként egyeztetéssel.

B.. FORGOESZKOZOK
L. Készletek

a./ A raktari készletek (anyagok, aruk, termények, flitdanyagok, tartalék alkatrészek,
hulladékok, gongyolegek, félkész- és késztermékek, stb.) mennyiségét évenként
mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

b./ A munkahelyre, személyi hasznalatra kiadott eszkozoket (szerszamok, munkaru-
hak, stb.) a mennyiségi nyilvantartasokkal évenként egyeztetni kell.

c./ A bérmunkara (feldolgozasra) és javitasra atvett készleteket mennyiségi felvétel-
lel évenként fel kell leltarozni, és a leltarfelvétel bizonylatdnak masolati példanyat
a javitast végeztetonek - amennyiben kéri - meg kell kiildeni.

d./ Az arukészleteket minden évben legalabb egyszer mennyiségi felvétellel kell lel-
tarozni.
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II. Kovetelesek

A leltart ugy kell osszedllitani, hogy az tételesen (addsonként, vevonként) tartalmaz-
za a kovetelések értékeét.

A koveteléseket a leltar 0sszeallitasat megel6zoen egyeztetéssel ellendrizni kell.

El kell végezni:

— mas gazdalkoddval szembeni kovetelés esetén a vonatkozd szamldkkal vald
egyeztetést,

— az adohivatallal kapcsolatos kovetelés esetén az add-elszamolasi bizonylatok-
kal, illetve az adobevallassal torténd egyeztetést,

— a munkavallalokkal szembeni kovetelés esetén az analitikus nyilvantartasok bi-
zonylatokkal vald egyeztetését.

Az egyeztetés lezarasat kovetden a kovetelések értékét a szamlarendben foglalt el6-
irasok alapjan kell megallapitani.

I11. Ertékpapirok

A forgatasi célbol vasarolt értékpapirokat évenkeént egyeztetéssel kell leltarozni.

IV.  Pénzeszkozok
A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-el el kell végezni.
A hazipénztar év végi pénzallomanyarol - cimletenkénti felsoroldsban - jegyzokony-
vet kell késziteni.
(A jegyzOkonyv mintajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.)

A pénzintézettel szemben mutatkozé koveteléseket az év utolsd napjaval a kivonatok,
bankértesitések alapjan egyeztetéssel kell leltarozni.

V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamoldasok

A leltar elkészitése eldtt meg kell gy6zddni arrol, hogy a szamlarendben foglalt eldira-
sok alapjan az elszdmolasok rendezésre keriiltek-e (pl. ttieldleg). Ezt kovetden a lelta-
rozast minden év december 31-¢l el kell végezni.

C./ KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket a f0konyvi szamlék €s az analitikus nyilvantartasok, valamint a ko-
vetelésekre vonatkozd okmanyok egyeztetése alapjan kell leltarozni.

1. Hitelek leltarozasa

A hitelek, kolesonok allomanyat egyeztetéssel kell elvégezni a hitelt, kolcsont folyositd
hitelintézeteknek a december 31-i allapotra vonatkoz6 bankkivonata, mas vallalkozas,
szervezet altal adott kolcson esetében a folyosito egyenlegkozld levele alapjan.
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11. Szallitok leltarozdsa

A szaéllitokkal szembeni kotelezettségeket a leltdrba (folydszamla kivonat) tételesen,
szallitonként kell felvezetni. A felvett értékadatok valodisagat egyeztetéssel kell elvé-
gezni. A mérlegbe csak egyeztetett, elismert adatok keriilhetnek.

5.2. Mérlegben értékkel nem szerepld eszkozik leltarozdasa®

A konyvviteli mérlegben értékkel nem szerepld, hasznalt és hasznalatban levd készlete-
ket, kisértékli immaterialis javakat, targyi eszkdzoket minden évben egyeztetéssel, két..
evenként mennyiségi felvétellel kell leltarozni.

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése

5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvanyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesito készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmé-
nyek, telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzOkonyv — kozuti gépjar-
mivek leltarozasdhoz

B.sz.ny. 14-14/A.r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesitd gépek-
hez, berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A.r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd gyartdeszkozok felvé-
telére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd aru €s gongyoleg felve-
telére

6. Mérlegtételek értékelése

Az értékelés soran a koltségvetési szerv kezelésében tartés hasznélatban 1€v6 eszkdzok és
forrasok forint értékeinek megallapitasat kell elvégezni. A mérlegtételek értékelése soran
be kell tartani a szamvitelrél szolo 2000. évi C. tv. és az allamhdaztartas szervezetei besza-
molasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szo16 249/2000. (X11.24.) Korm.
rendelet, valamint az intézmény értékelési szabalyzataban foglalt eldirasokat.

7. Leltari hianyok és tobbletek rendezése

A leltarban szereplé adatokat egyeztetni kell az analitikus nyilvantartasok adataival. Az
analitikus nyilvantartasban a leltarozas idOpontjat fel kell jegyezni, a leltarfelvételi bizony-
latokra pedig az analitikus nyilvantartasok (kartonok) azonosit6 adatait kell feltiintetni.

* A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok leltarozasara vonatkozo eldirast a 249/2000. (XI1.24.) Korm.
rendelet 37. § (6) bekezdése tartalmaz.
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Az egyeztetés soran megallapitott leltarkiilonbozeteket a leltarozasi bizottsag elndke kozli
a leltarozasi korzet leltarfelelosével, aki az értesitést kovetd 15 napon beliil kételes gon-
doskodni az eltérések okainak kivizsgalasarol.

A kivizsgalast kovetden jegyzokonyvet kell felvenni, amiben rogziteni kell:

a leltarkiilonbozet mennyiségét és értékét,

a kiilonbozetet el6idézo okokat,

a felel6sség megallapitasat,

a felelos személy nyilatkozatat.

A fentiek megallapitasanal jelen kell lenni:
— a leltarozasi korzet leltarfelelosének,
— aleltarozasi bizottsag elndkének,
— aleltarellendrnek.

A jegyzokonyvet harom példanyban kell elkésziteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni
a leltarozas vezetdjének.
A leltarozas vezetdje a jegyzOkonyv alapjan kezdeményezi a felel6sségre vonast, a kartéri-
tés megallapitasat a jegyzo felé.

8. A leltarozasi bizonylatok megorzése
A leltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapcsolodd valamennyi bizonylatot irattarozni
kell, és azokat legalabb 10 évig meg kell drizni.

9. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2008. szeptember 1-én I¢ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a korabbi szabalyzat

hatalyat veszti.

Rudabanya, 2008. szeptemberl.

Dr. Sallai Arpad
jegyzo
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1.sz. melléklet
............................... polgéarmesteri hivatal

LELTAROZASI UTEMTERV
200...... évre

A leltarozast 200... év ..... ho ..... napjan kell megkezdeni és 200.... év ........ ho ....... nap-
jéan kell befejezni.

A leltarozas a polgarmesteri hivatal kezelésében 1évé valamennyi vagyontargyra kiter-
jed.

A leltarozast a kovetkezd leltarozasi korzetekben és iddpontokban kell elvégezni a kor-
zeti leltarfeleldsok kozremiikddésével.

Leltarozasi korzet Leltarozast Id6pontja
szama, megnevezeése végzOk neve

Leltarozasi korzet-
felelds neve

lsz. 200..¢év..ho6...nap

2,52, 200..év..ho...nap

A leltér kiértékelésének hatarideje ......év......ho.....nap.
A leltarak kiértékelését 200...€v...ho .... napjaig, a zard jegyzokonyvet
200....¢v.....ho.....napjaig kell elkésziteni.

A leltdrozéas sorén jelentkezd eltéréseket a konyvelésben legkésdbb 200..év .....ho
....napjaig rendezni kell.

Kelt......... 200...év....ho....nap

Az Utemtervet 0sszeallitotta: ........cvveevvveeeveeennnns
leltdrozés vezetdje

Jovahagyom:

Kelt: oooeriienee. 200....¢v....ho....nap

jegyzd
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Tevékenységek iitemezésnek osszefoglalé kimutatasa

Megnevezés

A fizikai leltarozas

kezdete |befejezése

Szamszaki
feldolgozas
befejezése

Egyeztetési
eljaras befe-
jezése

Leltar
lezarasa
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2. sz. melléeklet

....................................... polgarmesteri hivatal

LELTAROZASI UTASITAS
Ertesitem, hogy az 200...évi leltarozasi iitemtervben foglaltaknak megfeleléen
.................... egységnél 200.... év ...ho ....naptol 200.... év ....ho ....napjaig leltarozast
A leltarozast (N€V) .....ccevvveeevveeereeenee. leltarfelelos vezeti.
Kérem, hogy a leltdrozés zavartalan lebonyolitdsa érdekében a sziikséges intézkedést a

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan sziveskedjen elvé-
gezni.

jegyzd
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3.5z. melleklet

........................................... polgarmesteri hivatal

Szam: ....... /200...
MEGBIiZOLEVEL
............................................... NEV ....cccevevveennnnn... DEOSZLAS
részeére.
Megbizom, hogy ......... SZAMU ................. leltdrozési korzetben 200.... év .......... ho ..
napjan kezdddo leltarozasnal, mint ..........cocceeeieiienin, a leltarozassal kapcsolatos fel-

adatokat elvégezze.

A leltarozés sordn a Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat, valamint a ......sz. leltdroza-
si utasitas szerint kell el6késziteni és végrehajtani.

A leltarozés kezdési idépontja: 200.....&v ....ho ....nap

Tervezett befejezés idépontja : 200.... év ....ho ....nap

leltarozas vezetdje
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4.s7. melleklet

NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a ........ szamu
...................... leltarozési korzetben az 200..... év ........ ho ....... napjan megtartott leltaro-

leltarozasi korzet
leltarfelelose
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5.sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(a leltarozas megkezdése elott)

Késziilt ........ 200.... év ......... ho ....nap ....... SZAMU ...ccvveeeereennne. leltarozasi korzet lelta-
rozasanak megkezdése elott ..................... hivatali helyiségben.,
Jelenvannak: ... 113 N beosztas
leltarozasi korzet leltarfelel6se
....................... név....................beosztas
leltarozo
....................... név ...................beosztas
leltarozo

A leltarfelvétel iitemterv szerinti kezdete

200....... €V v ho ......nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete:
200......... [\ ho ....... nap
A leltarfelvétel modja: ......oooveevieeiiiiiiieeeeee,

A leltarozasban résztvevok kijelentik, hogy a leltdrozas megkezdése el6tt a leltarértekez-
let megtartasra kertiilt.

A leltarozashoz sziikséges eszkozok, bizonylatok hianytalanul rendelkezésre allnak.

A leltarozasi korzetben a leltarfelelds a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban, va-

lamint a ......sz. leltdrozasi utasitasban foglalt eldirasoknak eleget tett (nem tett eleget).
Egyéb megallapitasok: .........cccceeiiriiiiiiiniiiiicececcce
k.m.f.
leltarfelelds leltarozo leltarozo
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6.sz7. melléklet
JEGYZOKONYV
(a leltarozas befejezésérdl)

Késziilt 200.... év ........... ho ....... nap ......... £:11111 SRR leltarozasi korzetben
végrehajtott leltarozas befejezése alkalmabol.

Jelen vannak: ................. NEV weveeennnn... beosztas
leltarozasi korzet leltarfelelose

................ név ..............beosztas
leltarozo
................ név ..............beosztas
leltarozo
A leltarozas 200....¢v ........ ho ........ napjan kezdodott és 200.......6v ......... ho ....... napjan

zarult.

Jelenlévok kijelentik, hogy a leltari targyak a valosagos és tényleges helyzetnek megfe-
lelden - az eldirt utasitdsok betartasaval - tortént.

A leltarozési korzet leltarfeleldse kijelenti, hogy a leltarfelvételi iven (jegyen) szerepld
leltari targyak hidnytalanul megvannak, és azokat tovabbi kezelésre, illetve megdrzésre

atveszi.

A leltarozashoz atvett bizonylatok elszamolasra keriiltek.
Az atvett bizonylatokbol:

a./ Felhasznilt bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

b./ Rontott bizonylatok:

Bizonylat megnevezése sorszama

c./ Fel nem hasznélt bizonylatok

Bizonylat megnevezése sorszama
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A leltarozéssal kapcsolatban tett egyéb megallapitasok:

k.m.f.

leltarfelelds leltarozo leltarozo
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7.5z. melléklet

JEGYZOKONYV

(pénzeszkozok és értékcikkek leltarozasarol)

Késziilt 200........ €V e, hé .... nap soran a hazipénztarnal megtartott leltarozas al-
kalmaval.
Jelen vannak: ... pénztaros

........................ leltarozo

........................ leltarellendr

........................ pénztarellendr

Jelenlévok megallapitjak, hogy a pénztarzarast kovetden a pénztarban a kdvetkezd cim-
letli és 0sszegli készpénz és értékcikkek voltak.

Készpénz:

Cimlet db cimlet x db

Osszesen:
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-2 -

r

Ertékpapirok

Megnevezés cimlet db Cimlet x db (Ft)
Osszesen:
A Pénztarjelentés szerinti készpénzkészlet ... Ft
A leltarozas soran talalt készpénzkészlet ... Ft
Eltérés (hiany, tobblet) P Ft
Ertékpapirok nyilvantartas szerinti értéke e, Ft
Leltarozas soran talalt értékpapirok értéke ... Ft
Eltérés (hiany, tobblet) T Ft
Egyéb megallapitisok:
........... pénztaros kijelenti, hogy a leltarozas soran talélt eltérésekrdl irasbeli magyara-

zattal tartozik, és azt a jegyzOkonyv felvételétdl szamitott .... napon beliil a leltarozas

vezetdjének koteles megkiildeni.

k.m.f.

leltarellendOr

pénztarellendr
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8.57. melléklet

JELENTES

(a leltarellendr altal végzett ellendrzésekrol)

.............................. név leltarozas vezetdjének a ........sz. .................. leltdrozasi korzet-
ben felvett leltar ellendrzésérol.

Ellen0Orzott tételek sorszama:

leltarellenoOr
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Fiiggelék
Osszesito leltar
200.. EVROL
A/ BEFEKTETETT ESZKOZOK
Immaterialis javak
1. Alapitds-dtszervezés aktivalt értéke
Hasznalatba-| o . | Etszamolt | etts ertek
L1 an Fokonyvi | Leirasi | Brutto Ecs
Sor- , vétel id6- . . 200..XI1.
| Megnevezés . szamla kulcs érték 200..XI1. .
szam pontja . B 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
@) ) (Fo
1.
2.
3.
0 sszesen:
2. Kisérleti fejlesztés aktivilt értéke
Hasmalatba-| | | ElszAmolt | Cotto ertek
1 Fékonyvi | Leirasi | Brutto Ecs
Sor- . vétel id6- . oy 200..X11.
. Megnevezés . szamla | kulcs érték 200..X11. .
szam pontja . § 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
1.
2.
3
Osszesen:
3. Vagyoni értékii jogok
Hasznalatba-| _, .. . - . Elszramolt Netto érték
f 1 Fokonyvi | Leirasi [ Brutté Ecs
Sor- RPN : vétel id6- . L 200..XI11.
. Vagyoni értékii jog megnevezése X szamla kules érték 200..XI1. .
szam pontja . . 31-én
. Szama (%) (Ft) 31-ig
(év) (F1) (Ft)
1.
2.
3
0 sszesen:
4.8zellemi termékek
Hasznalatba-| _, .. . - . Elsz,amolt Netto érték
Sor- vétel idé- Fékonyvi | Leirasi | Brutto Ecs 200..XI1I
. Szellemi termékek megnevezése . szamla | Kulcs érték 200..X11. o
szam pontja . . 31-én
. szama (%) (Ft) 31-ig
@) 0 &)
1.
2.
3.
0 sszesen:
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5.Immateridlis javakra adott eldlegek

Eléleg
Sor- R Eléleg kiuta- | Fokonyvi osszege
. Uzleti partner megnevezése las idopontja| szamla 200..X11.
szam JERNg. . .
(év, hé nap) | sziama 31-én
(FH
1.
2.
Osszesen:
6.Immaterialis javak értékhelyesbitése
Zar6 érték
sor- Megnevezés 200..X11.
szam g 31-én
(Ft)
1.
2.
3
Osszesen:

Immaterialis javak 6 sszesen:

II. Targyi eszkozok
I1/1.Térzsvagyon
a/ Forgalomképtelen ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok

1.Ut, hid, jirda, alul- és feliiljirék

Epitmény Hasznalatba-| . .. . coas , Elszamolt Ecs| Netto érték
. L. 1 ax Fékonyvi | Leirasi 1TJ Brutté
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [vétel idépont- . L 200..XI1. 200..X11.
. A - szamla kules VTSz érték § A
szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
s . . szama (%) szama (Ft)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1
2
3.
4

0sszesen:

2.Kozforgalmu repiilotér

Epitmény Hasznalatba- Fékonyvi | Leirdsi T3 Brutté Elszamolt Ecs| Netté érték

So,r— megnevezése, elhel):ezk,edesenek vétel 1flop0nt— szAmla Kulcs VTSZ érték 200..)_(II. 200..),(I l.
szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
sl . . szama (%) szama (Ft)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.

0sszesen:
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3.Parkok, jatszoterek

Epitmény Hasznalatba-| ., . . . . |Elszamolt Ecs| Netto érték
. - 1 san Fokonyvi [ Leirasi 1TJ Brutto
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [vétel idépont- szAmla Kulcs VTSZ érték 200..X11. 200..X11.
szam pontos behatarolasa ja szAma (%) széma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
4.Folyok, vizfolydsok, természetes és mesterséges tavak
Epitmény | ndlatba- | Fékonyvi | Leirdsi | 1T J Brutty  |iszamolt Ees| Nett6 érték
Sor- |[megnevezése, elhelyezkedésének| , =~ ., . . kul L 200..XI1. 200..X11.
szam pontos behatarolasa vétel 1d'opontja sza'mla ﬁ o VTSZ értek 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) @) szama (%) szama 9 (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
5. Arvigvédelmi toltések, belvizcsatornak
Epitmény | ndlatba- | Fékonyvi | Leirdsi | 1T J Brutty  |iszamolt Ees| Nett6 érték
Sor- |[megnevezése, elhelyezkedésének| , =~ °°, . . kul s 200..XI1. 200..X11.
szam pontos behatarolasa vétel 1d'opontja sza'mla ﬁ N VTSZ értek 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) @) szama (%) szama 9 (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
6.Egyéb ingatlanok
Epiilet, épitmény . I P f s . Elszamolt Ecs| Netto érték
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének lriasz.nz:latba. Fok,onyv1 Leirasi 11 B'ruFto 200..XI1. 200..X11.
zém ontos behatdrolisa vétel idopontja| szamla kules VTSz érték 314 31-én
potos ; (év) szama (%) szama (Ft) 9
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
7.Folyamatban 1évd forgalomképtelen ingatlan beruhdzds, felujitds
Epitmény Be,l:l,ll}azas’ PR . l}’lufzal’a‘ Pen‘zuig),q Ertéke
Sor- | mesnevezése. elhelyezkedésének felujitas kez- |Fékonyvi| A beruhazas késziiltségi telejesités 200 XI1
zAm g on tos’beha tﬁrol{lsa désének id6- | szamla |tervezett koltsége| foka 200.. |késziiltségi foka 31.;én '
* pontos b " pontja szdma (Ft) XI1.31-én | 200.. XI1.31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) @) (%) (%) (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen.
Forgalomképtelen ingatlanok dsszesen:
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b/ Korlatozottan forgalomképes ingatlanok és kapcsolodoé vagyoni értékii jogok

1.Vizellatas kozmiivei

Epitmén Elszémolt | o5 erték
P Y - Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi [ | TJ Brutto Kes
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , . . . -y 200..XII.
. A vétel idépontja| szamla kulcs | VTSZ érték 200..XI11. .
szam pontos behatarolasa @) széma (%) széma (FY) 31 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) F t)g (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
2.8zennyviz és csapadékviz elvezetés kozmiivei
foL Elszamolt P go.
Epitmény g ndlatba- |Fékényvi| Leirasi | 1TJ |  Brutt Ecs Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , " . . Y 200..XI11.
. A vétel idopontja| szamla kules |VTSZ érték 200..X11. .
szam pontos behatarolasa &) szAma (%) szAma (Ft) 31-i 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) F t)g (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
3.Tavhdellatas
- L, Elszamolt s
Ep,ulet, cpitmeny L, Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi [ 1 TJ Brutto Ecs Netto érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | . . . A 200..X11.
| ARy vétel idépontja| szamla kules |VTSZ érték 200..XI1. A
szam pontos behatarolasa @) szdma (%) széma (Ft) 31 31-én
(helyrajzi szam, utea, tér, stb.) (Ft)g (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
4.Kozmiivek védoteriiletei
L Elszamolt L
. Epitmény i Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi [ 1 TJ Brutto Kes Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | , . . ., 200..XI11.
. A vétel idépontja| szamla kules | VTSzZ érték 200..XII. .
szam pontos behatarolasa @) széma (%) szAma (F1) 3L 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) ° F t)g (Ft)

1
2
3.
4

Osszesen:
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S.Intézmények ingatlanai

Sor- megnevlezzl:'ei:::e,te’:le;ll:eiltynel:llgdésének I-,Iasz.nz:lrlatba.- F(')'k,iinyvi Leirdsi 119 B,ruft() EISZZC‘;,‘(;I.I.())(IItI].ics N;C:E)é.)é(rltlé.k
szam pontos behatarolasa vétel 1d'0p0ntja sza'mla kulcs VTSZ frick 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) @) szama (%) szama "9 (Ft) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
6.Sportlétesitmények
Sor- megnev:eizpéi;left;lilpeiltyl:jll(lz,désének Irlasz.nz:lllatba.- F('ik,iinyvi Leirdsi 17J B,ru,tt() EISZZ(?(;TI.C)'(IItI].ics N;Ct)z)é.)é(rltlé.k
szam pontos behatarolasa vétel l((z(:,l;omja SSZZ:I:::: k(l;/loc)s :;I‘—;i e{lt:i;( 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft) (FY)
1
2
3.
4
Osszesen:
7. Allat- és névénykert
Sor- megnevfzpe':i::télélellgltyl::l:ll:eydésének Vl:;izil(;?;a‘::?: F(')'k,iinlyvi Lke iTg;i \I/'ITSJZ B,rltl,tlt(é EISZZ(?(T())(IItIl.ZCS N;(;:)é. )é(l}tletk
szam po.nfos l,)ehatérolzi,sa (évl)) Ja SSZZ:,‘I::I: (l;/o) szAma eEFi) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (FY) (Ft)
1
2
3.
4
5
Osszesen:
8.Kozépiiletek és hozzdjuk tartozo foldek
Sor- | megneveatee lhelverkedésénelvéel ipon.| PO Leirisi || 173 | Brut | FEER0Ber) S SO
szam po‘nFos lr)ehatérolérsa j’a SSZZZI::: k(l(.)l/Io(;s :Q;rsni e{lt:i;( 31-ig 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
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9.Miiemlékek
Ep'ulet, épitmény o }I,aszPa}atba- Fokonyvi| Leirdsi T3 Brutté Elszamolt Ecs | Nett6 érték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének | vétel idopont- . o 200..X11. 200..X11.
. A X szamla kulcs VTSZ érték - .
szam pontos behatarolasa ja . . 31-ig 31-én
A . . szama (%) szama (FY)
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (év) (Ft) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen:
10.Védett természeti teriiletek
Foldteriilet ] P Ertéke
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének I,{asz.n?,latba,- Fok,onyv1 200..XI11.
. vz vétel idépontja| szamla .
szam pontos behatarolasa &) szAma 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) (Ft)
1
2
3.
4

Osszesen:

r o

11.Folyamatban lévé korlatozottan forgalomképes ingatlan beruhdazds, felujitds

- . . Pénziigyi
Epitmény B%‘:‘,ﬂ}azas’ s i l}/lufzal’u. teljesités Ertéke
Sor- | megnevezé Ihelvezkedésének felujitas kez- |Fékonyvi| A beruhazas késziiltségi Késziiltségi 200..X11
szAm 9 ev(fn:z:’beeh;tze;ol:s:se | désénekidé- | szamla |tervezett koltsége| foka 200.. fgsk:zggg 31:e'n '
pontos ! pontja szima (Ft) XI1.31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) @) (%) XI1.31-én (Ft)
(%)
1
2
3.
4
Osszesen:
Korlatozottan forgalomképes ingatlanok 6 sszesen:
Torzsvagyono6sszesen:
1172. Forgalomképes ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok
1.Telkek, zartkerti- és kiilteriileti ingatlanok
Foldteriilet . P Ertéke
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének I-'Iasz‘myxylatba'- Fok,onyw 200..XI11.
. s vétel idépontja| sziamla .
szam pontos behatarolasa @v) ZAm 31-én
(helyrajzi szam, utca, tér, stb.) v szama (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
T EF”®”™ ™
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2.Epiiletek
Epilet | Hasznalatba- Fokonyvi| Leirasi [ 1T | Brutg | FISZAmolt Ees | Nett6 frték
Sor- | megnevezése, elhelyezkedésének [ , =" . . -y 200..XI1l. 200..X11.
. A vétel idépontja| szamla kules | VTSZ érték . |
szam pontos behatarolasa @) széma (%) szAma (Ft) 31-ig 31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) 0 (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
3.Folyamatban lévo forgalomképes ingatlan beruhazas, felujitis
L. Pénziigyi
Epiilet feF'e':t:ilsu:(Zeazs&é_ Fékonyvi A beruhazas |Miiszaki késziilt-| teljesités Ertéke
Sor- |megnevezése, elhelyezkedésének séllllik idévont- szeimlyav tervezett kolt- | ségi foka 200.. | késziiltségi 200..X11.
szam pontos behatarolasa ia P szAma sége X11.31-én foka 200.. 31-én
(helyrajzi szam utca, tér, stb.) J (Ft) (%) XI11.31-én (FY)
(év) ()
(%)
1.
2.
3.
Osszesen:
Forgalomképes ingatlanok 6 sszesen:
11/3.Egyéb targyi eszkozok
1.Gépek, berendezések és felszerelések
Gépek, berendezések Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi | 1 TJ | Brutté Elszamolt Ecs | Nett6 értek
Sor- X . PO . . o 200..X11. 200..XI1.
. és felszerelések vétel idépontja| szamla kules |[VTSZ| érték - .
szam megnevezése (év) szama (%) szama (Ft) 81-ig 31-én
& (Ft) (Ft)
1.
3.
0 sszesen:
2.Jarmiivek
Elszamolt S
Sor- Jarmii Hasznalatba- |Fokonyvi| Leirasi | 1 TJ Brutto Ecs Nzeggo ;e(rltlek
., megnevezése (azonosito adatai: rend- |vétel idépontja| szamla kules |VTSz érték 200..X11. o
szam . . . . . - 31-én
$ZAm, motorszam) (év) szama (%) szama (Ft) 31-ig
(FY
(FH)
1.
3.
0 sszesen:
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3.Tenyészdllatok
Elszamolt L
Sor- Tenvészallat mesnevezése Hasznalatba- |F6konyvi| Leirasi | 1 TJ Brutté Ecs Nzeég) ;e(rltlek
. 4 g vétel idopontja| szamla kules |VTSZ érték 200..XI1. A
szam megnevezése . . . f 31-én
(év) szama (%) szama (Ft) 31-ig (Ft)
(FH
1.
2.
3.
Osszesen:
4.Beruhadzdsra adott elélegek
Eléleg utala- | . .. . E 1leg
Sor- - sanak idépont- Fékonyvi osszege
| Uzleti partner megnevezése - szamla 200..XI1.
szam ja . .
P szama 31-én
(év, hé, nap) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
5. Allami készletek, tartalékok
Elszamolt L
Sor- Hasznalatba- [Fékonyvi| Leirasi | 1 TJ Brutté Ecs N;;go ;rltlek
| Megnevezése vétel idopontja| szamla kules | VTSZ érték 200..X11. L
szam . . . - 31-én
(év) szama (%) szama (Ft) 31-ig (F1)
(FH
1.
3.

0sszesen:

Egyéb targyi eszkozok 6sszesen:

1l/4. Targyi eszkozok értékhelyesbités

Zaro érték
_ osszege
Sqr Megnevezés 200..XI11.
szam ,
31-én
(FY)
1
2.
3.
0 sszesen:
Targyi eszkozok 6 sszesen:
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I11. Befektetett pénziigyi eszkozok

1.Egyéb tartos részesedés

Elszamolt érték-
Részesedés | ...  .[Szerzésko-|_ , . | vesztés, vissza- Ertéke
L. Fékonyvi - Részesedés g
Sor- P . szerzésének . ri L. iras 200..X11.
. Gazdasagi tarsasag neve o . szamla Y mértéke .
szam idépontja szAma értéke (%) 200..XI1. 31-én
(év) (Ft) ? 31-ig (Ft)
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
2.Tartos hitelviszonyt megtestesiti értékpapir
Elszamolt érték-

Beszerzés |Fokonyvi | Szerzésko- vesztés, vissza- Ertéke
sor- Ertékpapir neve idépontja szeimlya ri értéke Hozama irds 200.XI1.
szam pap (ILV) ] o, F9) 200.-ben 200..XI1. 31-én

31-ig (FY)
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
3.Tartosan adott kolcson
*Az adott kol-
N . g csombdla kbvet-| 0 gy toke

Beszerzés |Fokonyvi| Szerzésko-| Lejarat kez6 évben

Sor- R ,, s . . Lo oy . . 200..X11.
. Kolcsonvevo neve idépontja | szamla | riértéke | idépontja [(200.-ben) esedé- .
szam . . . .. . 31-én
(év) szama (Ft) (év) Kkes torlesztd-
. (Ft)
részlet
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:

*

Ezzel az osszeggel csokkenteni kell az adott kélcson év végi allomdnydt

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végeén fenndllo adott kolcson dsszege és a targyévet kovetden esedékes osszeg kiilonbozetével

4.Hosszu lejaratu bankbetétek

Tokésitett
i P P kamattal
Sor- Elhelyezés idépontja . Le ]ara.t Fok,onyw Betét 6sszege | Hozama Tokésitett karr_lat novelt értéke
. : . idépontja | szamla 200.. X11.31-ig .
szam (év, hé, nap) @) szAma (Ft) 200..-ben (Ft) a betétnek
v “ 200.. XI1. 31-
én
1.
2.
3.
Osszesen:
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5.Egyéb hosszulejaratu kiovetelések

Tokésitett
L x Fékony- 1t kamattal
Sor- Elhelyezés idopontja 'L”e]ara.t Vi Betét 6sszege | Hozama Tokeésitett ka“.lat novelt értéke
. X . idépontja . 200.. XI1.31-ig .
szam (év, hé, nap) @) szamla (Ft) 200..-ben (Ft) a betétnek
szama 200.. XI1. 31-
én
1.
3.
Osszesen:

6.Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése

Osszesen:

==—‘
Zar6 érték
Sor- Megnevezés 200..
szdm gnev XI1. 31-én
(F)
1.
2.
3,

Befektetett pénziigyi eszkozok 6 sszesen:

IV. Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncessziéba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok

1. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott eszkozok

Hasznalat- | _, .. . P , Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkiz ba-vétel | Fokomyvi| Leirdsi | 1T J 1 Bruttd "0 ) 200..XI1.
Zam megnevezése idéponti szamla kulcs [VTSZ érték 31 31-én
s egneveze oponyya |-, sma (%) |szama (Ft) 9 ¢
(év) (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
2. Koncesszioba adott eszkozok
Hasznalat- | _, . . PN . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkoz ba-vétel | Fokomyvi| Leirdsi | 1T J1 - Bruttd ) “o50 ) 200..XI1.
Am mesnevezé idéponti szamla kulcs [VTSZ érték 31 31-én
sza egnevezese opontja |- o, sma (%) |szdma (Ft) g N
(év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.

0sszesen:
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3. Vagyonkezelésbe adott eszkiozok

Hasznalat- ey e fc . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkoz ba-vétel |Foronyvi| Leirdsi | 117\ Bruttd 1500 sy =1 200.x11.
, . s R szamla kules |VTSZ érték . A
szam megnevezése idépontja szAma (%) |szama (Ft) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (FY)
1.
2.
3.
Osszesen:
4. Vagyonkezelésbe vett eszkiozok
Hasznalat- [, . . fc . Elszamolt Ecs | Netté érték
Sor- Eszkoz ba-vétel |ToKomyvi| Leirdsi | I TJ | Bruttd 200..XI11. 200..X11.
., . s R szamla kules |VTSzZ érték . A
szam megnevezése idépontja szAma (%) |szdma (Ft) 31-ig 31-én
(év) (Ft) (Ft)
1.
2.
3.

Osszesen:

5. Uzemeltetésre kezelésre dtadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkizok érték-
helyeshitése

Polgarmesteri Hivatal

Zaro érték
Sor- Eszkoz 200..XI11.
szam megnevezése 31-én
(Fo)

1.

2.

3.
Osszesen:
Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkozok O0sszesen:
Befektetett eszkozok 0 sszesen:
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B/ FORGOESZKOZOK
I. Készletek
1.Anyagok
L i Ertéke 200..
Sor- Megnevezés Mennyiségl Egységar X11.31-én
szam egység (FY) (Ft)
1
2
3.
4
Osszesen
S ——
2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
— |
g - Ertéke 200..
Sqr- Megnevezés Mennytsegl Egységir X11.31-én
szam egység (FY) (Ft)
1.
2.
3.
4.
— R M .,
"
Osszesen: |
3. Novendék-, hizo és egyéb dllatok
L i Ertéke 200..
Sqr- Megnevezés Menny{segl Egységir X11.31-én
szam egység (Ft) (Ft)
D I~nN Y ”i Ainnon________
1
2
3.
4
0 sszesen:
4. Késztermékek
s o Ertéke 200..
Sqr- Megnevezés Mennylrsegl Egységir XI1.31-én
szam egység (Ft) (F1)
P—————— |
1.
2.
3.
4.
0 sszesen:
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5/a. Aruk és kizvetitett szolgdltatdsok

Sor- Mennviségi Eevséed Ertéke 200..
. Megnevezés ennyisegl gysogar XI1.31-én
szam egység (Ft) (Ft)
—— |
1
2
3.
4
N ——
Osszesen: [
5/b. Kovetelés fejében dtvett eszkiozok és készletek
. - Ertéke 200..
So,r- Megnevezés Mennytsegl Egységdr XI1.31-én
szam egység (Ft) (Ft)
1
2.
3.
4
0 sszesen:

Készletek 6 sszesen:

11. Kovetelések

1. Kovetelések aruszallitasbol, szolgaltatisbol (vevik)

Sor- Vevé FOk’OllyVl Fizetési hataridé Osszege
Zam megnevezése szamla (év, hé, nap)
s szama > (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
2. Adosok
Sor- Adés Fok,onyVI Osszege
Zam megnevezése szamla
s szama (Ft)
T —— |
1.
2.
3.
4.
5.
Osszesen:
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3. Rovid lejaratii kolcsonok

Sor- Kolesont igénybevevé F:Zl;‘)l:llly;l Fizetési hataridé Osszege
szam megnevezése szAma (év, hé, nap) (Ft)
——— |
1.
2.
3.
0 sszesen:
4. Egyéb kovetelések
|
iy s *Az adott kolesonbol .
Fékonyvi . . o Osszege
Sor- .. . . A targyévet kovetéen
| Kovetelés megnevezése szamla ,
szam szAma esedékes (Ft)
torlesztorészlet
1.
2.
3.
0 sszesen:
* Amennyiben az egyéb kovetelés az adott kdlcsonbol targyévet kovetden esedékes torlesztorészlet,
akkor az oszlopban "X" jelolést kell tenni !
Kovetelések 0 sszesen:
II1. Ertékpapirok
1.Egyéb részesedés
Sor- Beszerzés Fékonyvi Hozama Ertéke 200..
szAm Ertékpapir neve (sorozatszama) idépontja szamla 200..-ben XI11.31-én
(év, ho nap) szama (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:
2.Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok
Sor- Beszerzés Fékonyvi Hozama Ertéke 200..
szAm Ertékpapir neve (sorozatszama) idépontja szamla 200..-ben X11.31-én
(év, ho nap) szama (Ft) (Ft)
1.
2.
3.
0 sszesen:
Ertékpapirok 6 sszesen:
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IV. Pénzeszkozok

1. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

Sor- Fokonyvi Z4ré pénzkészlet

. Megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam .

szama (Ft)

1

2

3.

4
Osszesen:

2. Koltségvetési bankszamlak

Sor- Fékonyvi Zaro6 pénzkészlet
. Megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam .
szama (Ft)
R,
1
2
3.
4
0 sszesen:

3. Elszamolasi szamlak

Sor- Fékonyvi Zaro pénzkészlet
. Megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam i
szama (Ft)
— I —
1
2
3.
4
Osszesen:

4. Idegen pénzeszkozok szamldi

Sor- Fokonyvi Zaro pénzkészlet
. Megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam ,
szama (Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:

Pénzeszkozok 0 sszesen:
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V. Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok

1.Koltségveteési aktiv fiiggd elszamoldasok

Sor- Fékonyvi Allomany értéke
. Fiiggo tétel megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam -
szama (Ft)
e —————
1.
2.
0 sszesen:

2. Koltségveteési aktiv dtfuto elszamoldsok

Sor- Fékonyvi Allomany értéke
. Atfuté tétel megnevezése szamla 200.. XII. 31-én
szam .
szama (Ft)
1.
2.
Osszesen: I

3. Koltségveteési aktiv kiegyenlito elszamoldsok

Sor- Fékonyvi Allomany értéke
. Kiegyenlito tétel megnevezése szamla 200.. XI1. 31-én
szam .
szama (Ft)
T ——— |
1.
2.
Osszesen:

4. Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszamoldsok

e e L Fékonyvi Allomany értéke
Sqr Koltségvetésen lellll,aktIV pénziigyi elsza- szamla 200.. X11. 31-én
szam molasok .
szama (Ft)
1.
2.
Osszesen:

Egyéb aktiv pénziigyi elszamolasok dsszesen:

Forgoeszkozok dsszesen:

Eszkozok 0sszesen:
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FORRASOK
D) Sajat toke
sSz(; :n Megnevezés Eléz6 (?t )(200..) Tz’lrgy(é;t )(200..)

1. |Induld t6ke

2. |Tékevaltozasok

3. |Ertékelési tartalék

Sajdt toke 6 s szesen :

E) Tartalékok

a/ Kovetkezé évben felhasznalhaté pénzmaradvany

Sor- . El6z6 év (200..) Targyév (200..)
szém Megnevezés (Ft) (Ft)

1.

2.

Tartalékok 6 sszesen :

b/ Kovetkezo évben felhasznalhat6 vallalkozasi eredmény

Sor- . El6z6 év (200..) Targyév (200..)
szém Megnevezés (Ft) (Ft)
1.
2.
Tartalékok 6 sszesen :
I. Hosszu lejarata kotelezettségek
1. Hosszu lejaratra kapott kélcson
*A kapott
kolesonbdl a
- kovetkezo -
Kélcson- ol Felvett i . ** Kolcson
.o, | Fokonyvi - Lejarat id6- évben . .
Sor- - . . felvétel id6- . kolcson ; allomanya
, Kolesont nyujtéo megnevezése . szamla . pontja (200..-ben) ,
szam pontja . osszege . . 200..X11.31-én
. szama (év) esedékes
() (Ft) torleszto- )
részlet
(Ft)
1
2
3.
4

Osszesen:

*  Ezzel az osszeggel csokkenteni kell a kapott kélcson év végi dallomdnydt

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végeén fenndllo kapott kélcson dsszege és a targyévet kivetden esedékes sszeg kiilonbo zetével
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2. Tartozdsok (fejlesztési céli) kotvénykibocsatdsbol

*A kotvény-
b6l a kovet-
Kotvény ... .| Kibocsatott ca e an kez6 évben ** Kotvény
Sor- Kétvény megnevezése kibocsatas F;)Zl:ionr:i;w kotvény Leja(:‘r?tt_;do- (200..-ben) allomanya
szam y meg idépontja | T * értéke p (év; esedékes | 200..X11.31-én
(év) (FY) torleszté- (Ft)
részlet
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:

*  Ezzel az 0sszeggel csokkenteni kell a tartozdsok év végi allomanyadt

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végén fenndllo tartozds osszege és a tirgyévet kivetden esedékes dsszeg kiilonbizetével

3. Tartozdsok (miikodési célu) kotvénykibocsdtisbol

*A kotvény-
b6l a kovet-
Kotvény . .. .| Kibocsatott ca e an kez6 évben ** Kotvény
Sor- Kétvény meenevezése kibocsatas F;)Zl;omnly;q kotvény Leja(;‘ra]\tt_;do- (200..-ben) allomanya
szam y meg idépontja szAma értéke p(évi esedékes | 200..X11.31-én
(év) (FY) torleszté- (Ft)
részlet
(FH
1.
2.
3.

0sszesen:

* Ezzel az 0sszeggel csokkenteni kell a tartozdsok év végi allomanyadt

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végén fenndllo tartozds dsszege és a targyévet kovetden esedékes osszeg kiilonbozetével

4. Beruhazasi és fejlesztési hitelek

*A hitelbél a
kovetkezo
é *% Hitel allo-
Sor- Hitelfelvétel | Fékonyvi | Felvett hitel | Lejiratids- | o b_eb‘;n) E;‘;’l :"0
szém Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja ese(.i.ékes 200 XI Iy31—e'n
&) szima (F9) &) torleszto- i (Ft.)
részlet
(FH)
1.
2.
3.
Osszesen:
*  Ezzel az dsszeggel csokkenteni kell a hitel év végi dllomdnydt
** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végén fenndllo hitel osszege és a targyévet kovetden esedékes Osszeg kiilonbozetével
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5. Miikodeési célu hosszu lejaratii hitelek

*A hitelbél a
kovetkezo
S *k i 2 -
Hitelfelvétel | Fékonyvi| Felvett hitel | Lejaratias- | . &YPen Hitel dllo
Sor- . L1s s . . . . .. . (200..-ben) manya
. Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja . .
szam (év) szAma (Ft) &) esedékes | 200..X11.31-én
torleszt6- (Ft)
részlet
(Ft)
1.
2.
3.
Osszesen:

*

Ezzel az dsszeggel csokkenteni kell a hitel év végi dllomanyadt

** Az itt szerepld 0sszeg egyenld az év végeén fenndllo hitel osszege és a targyévet kivetden esedékes dsszeg kiilonbizetével

6. Egyéb hosszu lejaratu kitelezettségek

*A kotele-
zettség-bol a
Kitelezettség- KbvetkezS | v Ktelezett-
NN g Fokonyvi | Kotelezettség| Lejarat idé- évben L. .
Sor- . . . vallalas . . . ség allomanya
. Kotelezettség megnevezése 1 . szamla osszege pontja (200..-ben) A
szam idépontja . . , 200..X11.31-én
@) szama (Ft) (év) esedékes (F1)
torleszt6-
részlet
(FH
1.
2.
3.

Osszesen:

*

Ezzel az dsszeggel csokkenteni kell a kitelezettség év végi dllomanydt

** Az itt szerepld dsszeg egyenld az év végén fenndllo kitelezettség dsszege és a targyévet kivetden esedékes osszeg kiilonbozetével

Hosszi lejarata kotelezettségek 6 sszesen :

I1. Rovid lejarata kotelezettségek

1. Rovid lejaratu kolcsonok

Kolcson- ol Felvett i Kolcson
.., | Fokonyvi P Lejarat id6- . A
Sor- - . . felvétel id6- . kolcson ; allomanya
, Kaolesont nyijtéo megnevezése ; szamla . pontja .
szam pontja széma osszege (év, hé nap) 200..X11.31-én
(év, hé, nap) (FY) » 16 nap (Ft)
1.
= W
2.
3.

Osszesen:
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2. Rovid lejaratu hitelek

Hitelfelvétel | Fékonyvi | Felvett hitel | Lejarat idé- Hitel dlloma-
Sor- . . . e . . . . nya
. Hitel céljanak megnevezése idépontja szamla osszege pontja .
szam Lo . P 200..X11.31-én
(év, hé, nap) | szama (Ft) (év, hé nap) (F1)
—— |
1.
2.
3.
Osszesen:

3. Kotelezettségek druszallitasbol és szolgdltatdsbol (szallitok)

Teljesités | Fékonyvi| Fizetési Szallitok
Sor- I . i . . PP allomanya
. Szallité megnevezése idépontja szamla hataridé .
szam L. . PR 200..X11.31-én
(év, hé, nap) | szdma | (év, hé, nap)
(FH
1.
2.
3.
0 sszesen:
4. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
*A hosszi
lejarata
Kote!ezet,tseg- Fékonyvi | Kotelezettség| Lejarat idé- Vkotslezrett- K’otelez'ettseg
Sor- .. AN YA AT vallalas . " - ségbdl targy-| allomanya
, Kotelezettségvallalas célja can - szamla osszege pontja . Lo ,
szam idépontja szAma (Ft) (év, hé nap) évet koveto- | 200..X11.31-én
(év, ho, nap) ’ P) | en esedékes (Ft)
torleszté-
részlet
1.
2.
3.
0 sszesen:

* Amennyiben az egyéb rovid lejarati kotelezettség a hosszi lejarati kitelezettséghdl a tirgyévet kivetden esedékes torlesztorészlet,

akkor az oszlopban ""X" jelolést kell tenni !

Rovid lejaratu kotelezettségek dsszesen:

1I1. Egyéb passziv pénziigyi elszamoldasok

1.Koltségvetési passziv fiiggo elszamolasok

Fékonyvi Allomany
sor- Fiigg6 tétel megnevezése szamla értéke 200..
szdm &8 g szdma XI1. 31-én
(Ft)
1.
2.
0 ssiesen:
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2. Koltségvetési passziv dtfuto elszamoldsok

T |

Fékonyvi Allomany
Sor- Atfuté tétel megnevezése szimla értéle 200..
szam szama XIl. 31-én
(Ft)
1.
2.
Osszesen:
3. Koltségvetési passziv kiegyenlité elszamoldsok
Sor- Kiegyenlité tétel megnevezése Foékonyvi Allome’my
szam szamla értéke 200..
szama XII. 31-én
(F)
1.
2.
S — |

Osszesen:

4.Koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamoldsok

Sor- Koltségvetésen kiviili tétel megnevezése Fékonyvi Allomany
szam szamla értéke 200..
szama XIlI. 31-én
(Ft)
1.
2.
0 sszesen:
| |
Egyéb passziv pénziigyi elszamolasok dsszesen:
Kotelezettségek osszesen:
Forrasok dsszesen:
Kelt,.....ccooveeiniil 200, oo ho .... Nap
intézményvezeto (jegyzo) gazdasagi vezetd
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Megismerési nyilatkozat

A leltarozasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fog-
laltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- a felel6sség megallapitasat,
— a felelos személy nyilatkozatat.

A fentiek megallapitasanal jelen kell lenni:
- aleltarozasi korzet leltarfelelosének,
— a leltarozasi bizottsag elnokének,
- aleltarellenornek.

A jegyzokonyvet harom példanyban kell elkésziteni, melynek 1 példanyat meg kell kiildeni
a leltarozas vezetdjének.
A leltarozas vezetdje a jegyzokonyv alapjan kezdeményezi a felelosségre vonast, a kartéri-
tés megallapitasat a jegyzo felé.

8. A leltirozasi bizonylatok megérzése
A leltarozas lezarasat kovetden a leltarhoz kapesolodé valamennyi bizonylatot irattarozni
kell. és azokat legalabb 10 évig meg kell érizni.

9. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2008. szeptember 1-én Iép hatalyba, ezzel egyidejiileg a korabbi szabalyzat
hatalyat veszti.

Rudabénya, 2008. szeptemberl. '
R ] 9* (El.u\'_p
i Dr. Sallai Arpad
Jegyz6
Polgarmesteri Hivatal 16
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