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|. BEVEZETES

Rudabanya Varos Onkormanyzata a kozpénzek felhasznalasathdtibg&aganak és
széleskdf nyilvanos elledrizhettségének megteremtésére, a beszerzések soran az
ajanlattevk esélyegyeriiségének, valamint a verseny tisztasaganak bizsasétamind a
kozbeszerzéselrszolo 2003. évi CXXIX. toérvény (tovabbiakban: Kbhhatalya ala tartozo,
mind a torvény alkalmazasi korén kivulbehelyi beszerzési eljarasok lebonyolitasara az
alabbi K6zbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata@toloakban Szabalyzat) alkotja.

A Kbt. 6. 8-4ban foglalt éirds teljesitése érdekében jelen Szabdlyzat rendezi
onkormanyzat és koltségvetési szervei - mint ajkéid - kdozbeszerzéseivel kapcsolatos
szabalyokat; a kozbeszerzési eljarakédzitésének, lefolytatdsanak, Betdlensrzésének
felelésségi rendjét; a nevében eljarg, dley az eljarasba bevont személyek, dlieg
szervezetek felébségi korét és a kbzbeszerzési eljarasai dokundsntéhdijét.

Véarhatd, hogy-e szabdalyozassal a beszerzésegnekiv hozadéka is lesz, hiszen az
Onkormanyzat az atgondolt, megtervezett, a piandstsén alapulé beszerzéseit a valos
igényekkel 6sszhangban képes majd realizalni, s dglegmegfelélbb szerddést
megkotni. Ezaltal valdban megvaldsulhat a ,pénzalbdi értéket” (best value for money)
szempont.

A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival U#gyazokkal 6sszhangban kell
alkalmazni.

1.1. A szabdlyzat célja,hogy a Kbt.-ben foglalt térvényi keretek kozott,katelezden
lefolytatandd kdzbeszerzésekre megallapitsa azekasajatos helyi szabalyokat,
melyeket a kdzbeszerzési eljaras soran alkalmagihi kE szabalyok alkalmazéasaval
megteremthék azok a széleskdr garanciak, amelyek a kdzpénz és egyaltalan a
koztulajdon jogszéirés célszdrfelhasznalasat biztositsak.

1.2. A szabalyzat személyi hataly®Rudabanya Varos Onkormanyzata(a tovabbiakban:
onkormanyzat, illetve ajanlatkir kozbeszerzéseire terjed ki. Jelen Szabalyzainszer
jarnak el a kozbeszerzéselsldszitése és/vagy lebonyolitasa soran az ajandatker
valamint az ajanlatkérnevében eljaré személyek, az eljardsban résat seervezeti
egységek munkavallaloi, illéleg barmely polgari jogi szefdés alapjan bevont
személyek. A kozbeszerzés alanyi hatéfya tartozd szervezetéhkra Kbt. 22.8-a
rendelkezik. Ennek d) pontja értelmében a helyicbmianyzat és a helyi 6nkormanyzati
koltségvetési szerv, mint ajanlatkd€bt. alanyi hatalya tartozik.

1.3. A szabalyzat targyi hatalya:

A Kbt. 2. 8 (1) bekezdésére tekintettel e Szabélgzarint kell eljarni a kbzbeszerzési,
illetéleg tervpalyazati eljardsokban, amelyeket az djééid visszterhes szetdés
megkotése céljabol koteles lefolytatni megadottgytar és  érték beszerzések
megvalositasa érdekében (kozbeszerzés).

A Szabalyzat targyi hatalya, azaz a kozbeszerzégyada Kbt. kiloénbok
értékhatarokhoz igazodo két eljarasi rendjének eieljen a kovetkexz



A) A kdzosségi értékhatarokat elés vagy meghaladé érték beszerzések esetén
- A kozbeszerzés targyait a Kbt. 23-28. §-ai szekell értelmezni, amelynek soran a
kivételi kdrbe tartozo beszerzésekre is figyelemkedllenni.

- Ennek megfelélen a kozbeszerzés targyai:
- arubeszerzés (ingo)
- épitési beruhazas
- épitési koncesszio
- szolgaltatas megrendelése

B) A nemzeti értékhatarokat elé6 vagy meghaladd, de a kdzosségi értekhatarok
alatti értékii beszerzések esetén (egystdtdzbeszerzési eljaras)

- A kOzbeszerzés targyait a Kbt. 242. 8§ szerintdmelmezni, amelynek soran a kivételi
korbe tartoz6 beszerzésekre is figyelemmel kehilen

- Ennek megfelélen a kozbeszerzés targya:
- &rubeszerzés (ingd és ingatlan)
- épitési beruhazas,
- épitési koncesszio,
- szolgaltatas megrendelése,
- szolgaltatasi koncesszié.

Az ajanlatkébnek a fenti targyld (A-B pontok szerinti) beszeriéssetén abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerintre§a ha azoknak a Kbt. 35-40. §-ai
alapjan szamitott értéke eléri vagy meghaladja a Kbt-bemhatirozott, illgileg a
mindenkorérvényes kdzbeszerzési értekhatart és nem tardokilt. szerinti kivételek
korébe. A kivételi kdrben meghatarozott beszerzések a Hobtt fejezete szerint
értelmezendek.

A kozbeszerzési értékhatart el nens Axgyszei eljaras értékhatara alatti/ beszerzések
esetén a képvisakstilet donthet agy, hogy alkalmazza a Kbt. ézab&8lyzat dlirasait
/6nkéntes alkalmazas

1.4. A kdzbeszerzési eljards meginditasanak feltée

Anyagi fedezet

A kbzbeszerzési eljaras meginditasanak feltételgy lmz 6nkormanyzat rendelkezzen a
szerddés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettgl azagyra vonatkoz6 biztositékkal,
hogy a teljesités ipontjdban az anyagi fedezet a rendelkezésére llallpalyazatot
nyujtott be tamogatas elnyerésére.

Ennek formaja képvisélestileti hatarozat, amely tartalmazza az anyatgpzet 6sszegét
és rendelkezésre allasanakhdli uitemezéseét.

Engedélyek
A kodzbeszerzési eljaras meginditasdnak feltételébioa, hogy az eljaras eredményeként

megkoétend szerddéshez szikséges hatdésagi engedélyek (pl.gegaitési engedély)
rendelkezésre alljanak.



Ellenjegyzés

Az Onkormanyzat jegyje az eljarast meginditdé hirdetmény jogsaégét
ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast megindit@&iményt nem lehet ellenjegyezni, ha
az sérti a kbzbeszerzésre, lefy a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszakeitybz

eljarast megindito hirdetmény ellenjegyzése nétkébzbeszerzési eljaras nem indithato
meg.

Képviseldtestileti jovahagyas

Az eljards meginditdsanak tovabbi feltétele ahagyy az ajanlatkéraz ajanlati felhivast
— a szerédés megkotésehez szilkséges engedélyek megléta eseak akkor teheti
ko6zzé, ha rendelkezik a Képvistdstilet jovahagyasaval,

Ajanlatkér 6 nyilvantartasa

A kodzbeszerzési eljaras meginditdsanak feltételaj@datkéd adatainak nyilvantartasba
vétele. Az 6nkormanyzat koteles az e térvény hatalg tartozasardl, valamint adataiban
bekovetkezett valtozasrdl a Kdzbeszerzések Tanécsditeni az e térvény hatalya ala
kerllésukdl, illetve a valtozastol szamitott harminc napotiibe



Il. A KOZBESZERZESI ERTEK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

2.1. A kbzbeszerzés ertekének meghatarozasa és kenezése

A beszerzés értékeés az egybeszamitasi szabalyalapjan dontheté el, hogy a
szerddeskotes ékt kell-e kozbeszerzési eljarast lefolytatni, ésigpen, akkor ott milyen
rezsimre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A beszerzés értékét a kdzbeszerzési eljaras meggaklorbecsléssel kell meghatarozniA
becsiilt érték a beszerzés targyaeért a piacon ldialéert vagy kinalt legmagasabb netto, azaz
altalanos forgalmi adé nélkil szamitott érték.

2.2. A részekre bontés tilalma és az egybeszamitééielezettség

Tilos a Kbt. megkerulése céljabol a kozbeszerzsstakre bontani.

A Dbecsllt eérték kiszamitasa soran kotélea Kbt. 40.8-a (2) bekezdése szerinti
egybeszamitasi szabaly alkalmazasa.

A becsllt érték kiszamitasa sordan mindazon arubessek vagy épitési beruhazasok vagy
szolgaltatasok ertékét egybe kell szamitani, arkelye

a) beszerzéséregy koltségvetési évervagy tizenkét honapon belul kertl sor (a fenti
idétartam vizsgalatanal a beszerzés megkezdésétyedritla irAnyado) és

b) a beszerzéséegy ajanlattevbvel lehetne szetidést kotni, tovabba

C) az egyesheszerzések rendeltetése azonosasonldé vagy egymassal kozvetlendl
0sszefugg.

2.3. A kodzbeszerzések értékhatarai

A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a
— Kbt. 30-34.8-a (k6z6sségi értékhatarok),
- Kbt. 244.8-a (nemzeti értékhatarok),
rogziti.

Az éves Koltségvetési Torveny alapjan az évenkéatasuld értékhatarokat tartalmazo
tablazatot a szabalyzat 1.szamu mellékletekénkkekIni.

Az értékhatér folyamatos figyelemmel kisérésééra é&zabalyzaton tortératvezetéséért az
onkormanyzajegyije felebs.

Az értékhatarokat dnkormanyzati szinten kell értelmezni.



. AZ AJANLATKER O NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA
BEVONT SZEMELYEK/SZERVEZETEK

Ajanlatké® jogait és kotelezettségeit az ajanlatk@evében eljaré személy gyakorolja. A
kozbeszerzési eljarasban az ajanldtkérvében eljaré személy a polgarmested] ettérsen

a Képviseb-testilet donthet. A Képvisettestilet a kdzbeszerzési eljaras teljes egészében
vagy részben torténbonyolitasaval megfelélszakértelemmel rendelk&kiilss szervezetet,
szemeélyt is megbizhat. A megbizott Killszervezet, személy fetsl az altala lebonyolitott
eljards szakszéségéért, torvényessegéért. Kartéritési dekdge a Ptk. szabalyai szerinti,
melyet megbizasi szdéidésben kell rogziteni.

Az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasainak lebdt@gainal:
1./ Szakmai Eikészit Munkacsoport (SZEM),
2./ Biral6 Bizottsag (BB),
3./ Hivatalos Kdzbeszerzési Tanacsado,
4./Jegyd
5./Bel$ ellersrzés
6./Polgarmester
7./Képvisebtestlet
mikodik.

A kbzbeszerzési eljarasogbszitése, a hirdetmeény (felhivas) és a dokumenglkeszitése
soran vagy az eljaras mas szakaszaban az ajaflatkeében nem jarhat el, ilidég az
eljarasba nem vonhat6 be olyan, akivel szembentalkig-a szerinbsszeférhetetlenségik

all fenn.

Az ajanlatkéd neveben eljaro, illéteg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szetvaz
adott kozbeszerzési eljarasladszitése soran irdsban koteles nyilatkozni ahdgy vele
szemben nem all fenn 6sszeférhetetlenseg /2.sza&iékiat/.

3.1. Hataskorok, feladatok

3.1.1.Szakmai Elbkészi Munkacsoport (SZEM)

A Szakmai Ebkészit Munkacsoport tagjait a polgarmester javaslataraepvi§ebtestilet
bizza meg.

Tagjait, a megfelél szakértelmet figyelembe véve olyan személyek, \smgpyvezetek kdzul
kell kivalasztani, akik megfelélismeretekkel rendelkeznek a beszerzési, felhadizigéinyek
megfogalmazasaban, szakmai hozzaértéssel birnalizlseszerzés targyara vonatkozoéan,
érdemben ki tudjak fejteni a véleményeket az ajéklaértékelése, a nyertes ajanlatok
kivalasztasa soran.

E munkacsoport alkotdé része a Kepwvisestulet altal valasztott Biralo Bizottsag (BB) is,
amely mar az ékészités szakaszaban részt vesz a munkaban.

A kozbeszerzési eljarasogkszitése, a felhivas és a dokumentacié elkészaesajanlatok
ertékelése soran és az eljaras mas szakaszabajgnéatkéé neveben eljaro, illéteg az



eljarasba bevont személyeknek, dley szervezeteknek, igy a Szakmaibkeészit
Munkacsoport tagjainak is ,megfetél

* Legalabb egy pénzugyi,

» Legalabb egy jogi,

» Legalabb egy a beszerzés targya szerinti,

» Legalabb egy kézbeszerzési
szakértelemmel kell rendelkeznilk.

A fentiek szerint elvart négyes kdvetelménynek igygleget lehet tenni, hogy egy személy
rendelkezik valamennyi terllet szakismeretével

Erre tekintettel a kdzbeszerzési eljaras soran -elggas barmely szakaszaban — &lils
szakérd, tandcsadézemély (személyek) vagy szervezet (a tovabbialdrakérd) is igénybe
veheb.

Az ajanlatkés# nevében eljarg, illéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel memi
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyemmmikéds tagjai, munkavallaloi,
illetéleg a szervezettel kotott tartdés polgari jogi s#dés alapjan a szervezet javara
tevékenyketk kozott legalabb egy olyan személy van, aki madfetzakértelemmel
rendelkezik.

A Szakmai BEbkészith Munkacsoportnak minden esetben kotédertagjai:
» Onkormanyzati beszerzés esetén, a jégyz
* intézményi, vagy polgarmesteri hivatali beszerzetém a szervezet képviseletét
ellaté, megfeldl szakértelemmel rendelkézzemély,
* a mindenkori beruhazasi é@dd funkcioval megbizott koztisztvisel vagy
kozalkalmazott,
* aKépvisebtestillet altal valasztott Biralé Bizottsag tagjai

A Szakmai Ebkészi Munkacsoport vezéje a polgarmester, aki egyben a Biralé Bizottsag
elnoke is.

A Szakmai Ebkészi® Munkacsoport munkaja soran a Kbt. 4. § 14. poapab
meghatarozottak figyelembevételével az alabbiakymdok:

1) A kozbeszerzési munkacsoport végemnek iranyitasaval a kdzbeszerzési munkacsoport
meghatarozza a kdzbeszerzés targyat, mennyisépgetgslt ertékét.

2) Fentieket kovét feladata munkacsoportnak tovabba a hirdetménygqladti felhivasok
elkészitése, a dokumentéacié elkészitése, rendsliebdcsatasa, kiegészthjékoztatas
igénylése esetén annak megadasa, bejarasok, kariaklszervezése,

3) Az el6z6 pontban foglaltak figyelembevételével a kozbeszarmunkacsoport vezge
vagy az altala megbizott személy a kdzbeszerzé@miastdl Utemtervet készit, mely
tartalmazza az adott eljarasra a Kbt. altéirefolyamatokat, s azok hatééid.

4) A kozbeszerzési eljaras okkeszitése keretében az eljarast megindité hirdgtmén
jogszetiségét a jegyrzigazolja ellenjegyzésével.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitAsaval megbizattrvezet esetében az eljarast
meginditd hirdetmény jogsZeségét a lebonyolitdssal megbizott szervezet ez dtetve

az altala megbizott — a lebonyolitdsra megkototbimasi szekmésben megnevezett —
személy igazolja ellenjegyzésével.



Az eljards meginditdsdnak elengedhetetlen feltédeles, hogy az ajanlatkiéraz ajanlati
felhivast — a szebzlés megkodtéséhez szikséges engedélyek megléta esewak akkor
teheti kbzzé, ha rendelkezik a Képvigebtilet jovahagyasaval,

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvigelkdzul a jegyd altal megbizott dolgozék segitik a
Képviseb-testilet, az Ekészit Bizottsag, a Birald Bizottsag, a kdzbeszerzésadsado
(k6zbeszerzés lebonyolitasara, illetve az abband vedszvételre megbizott kdls
szemely/szervezet) munkdjat. Ennek soran a kozisekik latjak el a beérkezett ajanlatok
atvételét, beérkezett ajanlatok, részvételi jelendsek nyilvantartdsba vételét,
jegyzokonyvvezetést az @&készib bizottsag, a birdlo bizottsag Ulésein, és az
eredményhirdetéskor, és ahol a Kbt. jgdgmnyv készitését éirja, a szerédés teljesitésének
figyelemmel kisérését, adatszolgaltatasi kotelségttteljesitését, illetve ellatja az egyes
eljarastipusoknal meghatéarozott feladatokat, kiveaeez kiuloén szeédés alapjan a kids
szemely, vagy szervezet feladatat képezi

3.1.2. Biralo Bizottsag

A Kbt. értelmében ajanlatk&r az ajanlatok elbirdlasara legalabbaromtagu
biralobizottsagot koteles létrehozni, amely irastehkvélemeényt és dontési javaslatot készit
az ajanlatkér nevében a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontégiané személy vagy testiilet
részere.

A biralé bizottsdgot a polgarmester javaslataraepvisebtestilet hozza létre, 0sszetétele
lehetiség szerint a kdzbeszerzés targya szerinti szék@rféggvenye.

A Bizottsag uléseit — az uUlést meggien legaldbb 2 munkanappal — az EIndk hivja 6ssze és
vezeti. A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainbk tdint a fele az ilésen jelen van.

A Bizottsdg minden tagjanak egy szavazata vanydedfait egyszérszotébbséggel hozza.
Szavazategyebt$ég esetén az elndk szavazata dont.

A Bizottsag Uuléseil jegyzokdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza a kidlatki
szakvéleményt és a dontési javaslatot, és réspeizk€a tagok indoklassal ellatott biralati
lapjai. A jegydkonyvet az elndk és a jegi@nyvvezed irja ala.

A Bizottsdg adminisztracios feladatainak ellatdsaréegyd gondoskodik.

A Biral6 Bizottsag tagjai:

a.) A Polgarmester (akadalyoztatdsa esetén az Alpokgiar), aki egyuttal a Bizottsag
Elnbke

b.) A Képviseb-testilet két tagja

c.) Ajegyzo

d.) A Polgarmesteri hivatal pénziigyi munkatarsa

e.) Szukség esetén a kozbeszerzés targya és értélketiskélisd szakérd/ kozbeszerzeési
tanacsado.

3.1.3. Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, kozbesgeszakédk

A Kbt. 9.8-a értelmébenlkbzdsségi értékhatart eléé vagymeghaladé értéki kozbeszerzés
esetében a kdzbeszerzési eljarasba az ajardatké&bzbeszerzések Tanacsa altal vezetett
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névjegyzékben szerépl hivatalos kdzbeszerzési tanicsakidereniikodését kell igénybe
vennie.

A tanacsadol torvényben rogzitett feladata, hogk&reimével dlsegitse kdzbeszerzési
eljaras e térvénynek és egyéb jogszabalynak megfel®lytatasat.

Yy

A tanacsado a tevékenysége korében okozott kaéniegeért a Ptk. szerint felel.

Flggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsaitélestovabba ajanlatkérbevonni aZuropai
Uniobdl szarmazo forrasbol tamogatott kbzbeszerzékeesetébenis, egyéb esetekben az
ajanlatkéével munkavégzésre iranyulo jogviszonyban allé lala kdzbeszerzési tanacsadoé
is bevonhaté.

Fenti kbzbeszerzeési eljardsokban ezért a jeg§zfeladatait a hivatalos kdzbeszerzeési
tanacsado segiti!

Az ajanlatkéd a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot kulondsethivds és a dokumentacio
elkészitésébe koteles bevonni.

Nem kell a hivatalos kézbeszerzési tanacsadoé ldztdaara kozbeszerzési eljarast lefolytatni,
amennyiben a tanacsadonak fizetesdolgaltatas dija nem éri el a k6zosseégi értekhata

Feladatai kiilonosen:
a.) A kbzbeszerzési eljarasokbszitése és lefolytatasa soran a kdzbeszerzdséreadlam
biztositAsaszemélyes kozretikddés, kulondsen a

b.) A kdzbeszerzési eljaras inditasahoz szikségesteleké meglétének ellénzése, a
hianyossag jelzése, az adott kbzbeszerzési efpngatdkonyvenek elkészitése,

c.) A beszerzés targyanak, mennyiségének, ertékéneglgbetpntosabb paramétereinek,
valamint a teljesités fgpontjanak meghatarozasa.

d.) A jegyzs, illetve a Szakmai Bkészi® Munkacsoport segitségét igénybevéve, velik
k6zosen az ajanlati felhivas, dokumentacio OsSrEsdl, eértékelési szempontok
meghatarozasa, melynek soran egyeztet a tervdokaoi@na nfiszaki leiras kés4ifével,

s

illetve a jogi jelledi részek (szertéses feltételek, megallapodas) kégeitel,

e.) A szilkséges hirdetmények, tajékoztatok megjeleseet® Kozbeszerzési Ertéien,
valamint az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban;

f.) Szikség esetén részt vesz a helyszini bejarasarkiinzultacion.

g.) Részt vesz az ajanlattidvtijékoztataskérésének szakmai megvélaszolasaban.

h.) Részvétel a nyilvanos bontasi eljarason,

i.) Hianypotld illetve felvilagositast kédevelek tartalmanak meghatérozésa, elkészitése,

j.) A beérkezett ajanlatokat szakmailag véleményet@kéli, tanacsot ad az alkalmatlansag,
ervénytelenség, kizaras vonatkozasaban meghozamiéstiez,

k.) Segitséget nyujt a Biraldé Bizottsagnak a keépgisstilet szamara késziténdrasbeli
szakvélemény és dontési javaslat elkészitéséhez,

[.) A biral6 bizottsag jegyikonyve alapjan az 6sszegzés elkészitése,

m.)Részvétel a nyilvdnos eredményhirdetésen, sziksétgre tanacsadas a felmerilt jogi
jellegi kérdésekben,

n.) Eredményhirdetés utan kozrékddik az eredméngt, vagy eredmeénytelenségrszolo
hirdetmény 6sszedllitasdban, és kozzétételében.

11



0.) A koOzbeszerzési eljaras nyertes ajanldiixel vald szerddés ebkészitése, a
szerddéskotésben vald kozrékodés;

p.) A kdzbeszerzés targya szerinti sfeies teljesitésekor, vagy modositasakor — a fiegyz
felkérésére - kozretikddik a megfeldl tajékoztatdé hirdetmény oOsszedllitdsaban, és
kozzétételében.

g.) Részvétel a Kbzbeszerzési Délnizottsag itti eljarasokban,

r.) Felkérés alapjan a kozbeszerzési eljarasok soramoknailtal készitett anyagok
véleményezése abbdl a szempontbdl, hogy azok neéggkle a Kbt. élirdsainak.

s.) Egyéb felmeri jarulékos munkak;

3.1.4. A jegyd

Az onkorményzat kozbeszerzési feladatainakkédzitése, szervezése és megvaldsitdsa a
jegyz feladata és hataskore.

Ezen beldl ktilondsen:

a.) adott beszerzés kozbeszerzési tervbe épitéséne&rkényezése,
b.) az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatiakzegndelkezésre allasaért,

c.) javaslat a polgarmester felé kozbeszerzési szgkérgyeb szakéft megbizaséra,
bevonasara az eljarasba,

d.) meghivasos, vagy targyalasos eljaras esetén alatégéeire felhivni kivant szervezetek
kijelolése,

e.) a beszerzés targyanak, mennyiségének, értekéngibh édgntosabb paramétereinek és a
teljesités idpontjanak meghatarozasa,

f.) a hirdetmény, a dokumentacidleészitése és intézkedés a kdozzetdtelr
Az eljarast megindito hirdetmények jogdmargét a SZEM jogi szakterilletet tagja, illetve
a Hivatalos Kbdzbeszerzési Tanacsadd véleményezandak jogszdiségéért a jegy
felel, aztellenjegyzésével a jegyizlatja el. Az eljarast meginditd hirdetményt nernelie
ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzésre, dlatkdzbeszerzési eljardsokra vonatkozé
szabalyokat. Az eljarast meginditdo hirdetmény ¢digyzése nélkil a kdzbeszerzési
eljaras nem indithatd6 meg. Amennyiben az ellenjégye jogosult jogsértést tapasztal,
errél haladéktalanul koteles az ajanlatk@evében eljaré személyeket tajékoztatni.

g.) kozremikodik az ajanlati felhivas biralati szempontjainaéstékelési tényeinek
kialakitaséban,

h.) az adott kdzbeszerzésnél érvényesiteni kivant szakménzigyi, jogi kdvetelmények
meghatarozasa,

i.) a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében kékdekh alkalmazottak, szakékent
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezeteddgrtasa, azokra javaslattétel,

j.) akobzbeszerzések pénziigyi fedezetének folyamategalata,

k.) az ajanlatok érkeztetéséért,6Ezéséért,

l.) a szerddésszdr teljesités, a szolgaltatas és ellenszolgaltatiisyanak és 6sszhangjanak
folyamatos elletrzése,

m.)a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciaddtik ellatasa,
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n.) azonnal tajékoztatja a polgarmestert, ha feladébe@tartoz6 munkajanak végzése soran
szabalytalansagot vagy szervezetiunkkaaési kére vonatkozasdban célédenséget
tapasztal és a jogkor gyakorléjanal intézkedés ételgtt kezdeményezi, stb.,

0.) a jelen szabdlyzatban és a Kbt.-ben meghataraggébefeladatok végrehajtasa.

A jegyzs felelos a kdzbeszerzési eljaras dokumentalasédért, a dokumok rendelkezésre
allasaért, azok jogszabalyban rogzitett ideig tiértgzeséért, a Kozbeszerzési Difnizottsag

Kbt. szerinti tajékoztatdsaért, a kozbeszerzés ntkah lebonyolitasdért és a kéls
kapcsolattartasért  (ajanlattdy  kdzbeszerzési  szakért Kozbeszerzési  Ertesit
Szerkeszisége).

A jegyzo e pont szerinti hataskorét részben vagy egésesetenként az irdnyitasa alatt
allo munkaszervezet - altala kijel6lt megféledzakértelemmel rendelk&zalkalmazottjara
(kbzbeszerzési referens) kizarolag irasbanatruhazhatja.

3.1.5. Ellervrzés

Az onkormanyzat kdzbeszerzéseit, dley a kozbeszerzési eljarasokabelss ellenérzesi
rendszer keretében kell eltigeni, az 6nkormanyzat — mindenkor hatalyos — ®els
ellendrzésre vonatkozo @lrasaiban, valamint a killén jogszabalyban meghatéiak szerint.

Az ellerbrzés soran kulénés gondot kell forditani a szal#@fiségre, az elbiralas

szempontjainak ékészitésére, és azok érvényesitésére az elbichbas s

Ajanlatké6, az un. ,In Hause” beszerzések esetén a Kbt. BABekezdése szerint legalabb
harom évenként-fliggetlen szakérigénybevételével- hataselemzés keészitésére kpteles
melynek keretében megvizsgélasra kerlilnek a koebmesz alapjan megkotott szédés
teljesitésének tapasztalatai, igy a kozfeladattvdle a kozszolgaltatas ellatasaval
Osszefliggésben végzet gazdasagi tevékenyséipdgm, hatékonysaga (annak kdzvetett és
kozvetlen koltségei).

Az ellersrzésert, az ellgir kijeloléséért a polgarmester és a jggiaelss.
A kozbeszerzéseket, iltdeg a kozbeszerzési eljarasoleat arra illetékes kilss ellenérzé

szervekfeladat — és hataskoriiknek megfédal rendszeresen ellamaik és jogsértés esetén
eljarast, intézkedést kezdeményeznek

3.1.6. Polgarmester

Az 6nkormanyzat kozbeszerzési tevékenységénekiiésdért a polgarmester féisl
Az onkormanyzat, mint ajanlatkérképvisebje a polgarmester, ezért a kozbeszerzési
eljarasok soran is gyakorolja az 6énkormanyzatiéiyben rogzitett jogait.

- Elkészitteti, és a képvisaestilettel jovahagyatja a Kbzbeszerzési Szabaltzat

- Gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitédetelss annak modositasaért,
aktualizalasaeért

13



- Megbizasi szefidést kot a kdzbeszerzési eljarasokban koikéak kilsdés szakérkkel,
kbzbeszerzési tanacsadoval.

- Alairja, jovahagyja a kozbeszerzési eljarast meginuirdetmenyt.
- A Biralo Bizottsag elntkeként iranyitja, szerveizottsag munkajat.
- Ajegyzs kozrentikbdésével gondoskodik az éves statisztikai 6ssesgakészitésér.

- Elrendeli a kézbeszerzési eljarasok szabalyiségienek ellafrzését, a jogséitesetek
kivizsgalasat, a sziikséges intézkedések megtételét.

- A képvisebtestilet dontésének megféleh alairja a kozbeszerzési eljaras eredményeként
létrejovo szerddest.

- [Esetenként a szabalyzatban foglaltak szerint egwtizkedések aldl a felmentése
megadasa.

- Az onkormanyzatot, mint ajanlatkdrképviseli az esetleges jogorvoslati eljarasban, a
Kbdzbeszerzési Doébizottsag dltti eljarasban.

3.1.7. Képvisdtestilet

A tulajdonképpeni ajanlatkér ezért a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontésta is
képvisebtestilet hozza meg.

- Joévahagyja az éves kdzbeszerzési tervet.

- Dont az adott kodzbeszerzési eljarashoz szikségemigyi fedezet rendelkezésre
allasarol.

- Dont a Biralo Bizottsag két képviselagjanak személyélr a kbzbeszerzési eljaras
kiirasardl, az ajanlati felhivas modositasardlszasonasarol.

- A Biral6 Bizottsag véleményének ismeretében latital dont az egysaerés kozosségi
kozbeszerzési eértékhatart éléwvagy azt meghaladd ériekkdzbeszerzési eljaras
meginditasardl, annak eredmérdféragy eredménytelenségédont.

- Esetenként a szabdalyzatban foglaltak szerint edgptizkedések alél a felmentése
megadasa.

- Elrendeli a kézbeszerzési eljarasok szabalyiségének ellefrzését, a jogsértesetek
kivizsgalasat, a sziikséges intézkedések megtételét.
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IV. AZ ELJARASOK EL OKESZITESE, A KOZBESZERZESI
ELJARASOK RENDJE

4.1. Kbzbeszerzési terv

A jovahagyott koltsegvetésiatanyzatok figyelembevételével ajanlatéex kdltségvetési
év elején, legkébb 4prilis 15. napjaiggves Osszesitetkdzbeszerzési tervetkdteles
késziteni az adott évre tervezett kbzbeszerzéls€Br szamu melléklet)

A terv készitésének céljahogy Osszesitse az onkormanyzati elképzelésekémba
vegye az adott koltségvetési évre tervezett ko Hieézeket.

A tervben foglaltakbetartasa nem koteled, de eltéréskor a tervet modositani kell. A
k6zbeszerzési tervet 6t évig meg Kelkni.

A kdzbeszerzési tervet, valamint annak moédositéeadositasaitlaz ajanlatkének a
honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a Kézbeézek Tanacsa honlapjan, valamint a
Polgarmesteri Hivatal hird&gablajan valo kiflggesztéssel — a kozbeszerzési ter
modositasa esetén a modositas elkésztésaimitott 6t munkanapon belll — k6zzé kell
tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tasgy&koved évre vonatkozd
kozbeszerzési terv kozzétételéig kell eléshek lennie.

A terv nyilvanos, de nem kell hirdetményben kdzmgte

A kozbeszerzési tervet meg kell kildeni a Kdézbeszmrk Tanacsa vagy az illetékes
ellendrz6 szervek kérésére.

A kbzbeszerzési tervben rogziteni kell:
— abeszerzés targyat, a tervezett kdzbeszerzésmlkeghsét,

— @éves mennyiségét, mennyiségi egysegarat, a kozaészatéket (becsult érték),
— aszerddés idtartamat (futamidejét), becslilt értékét a futaiathtt,

— az eljarast mely rezsimben bonyolitjak, és mi gzr&s fajtaja,

— készilt-e glzetes dsszesitett tajékoztatas,

— mi a szerédéskotés varhato dgontja,

— finanszirozasi feltételek: a beszerzés forrasa, kiflégboztetve a koltségvetési
tamogatast, sajat bevételt, vagy egyeb forrast,

— egyéb informaciok.

4.2. Beszerzési igények felmérése

A koOzbeszerzési tervtehat az dnkormanyzat adott évre tervezetbeszerzeési igényeit
foglalja 0ssze Ezért annak elkészitését sziksédmmermeg kell, hogy ékze egy atfogd
igényfelmérés és annak dsszesitése.

Az igényfelmérést egységesitett elvek figyelembalégtl szikséges koordinalni annak
erdekében, hogy az igények 0sszesitésekor a bésekrertékének egybeszamitasat a ¢ehet
legkisebb tévedés mellett lehessen elvégezni.

Az igényfelmérést a jegyzkoordinalja, melyhez segitséget adnak a CPV-kédakebzo
évek beszerzési gyakorlata, valamint a beszeraégiak térvényi meghatarozasai.
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4 3. Piacfelmérés

A piacfelmérési tevékenység eredmeényképpen az asljggoran valdban hasznalhato
informé&cidkhoz juthat az ajanlatker

A piacfelmérés az alabbi kérdések megvalaszolaséaranyul:

Milyen miiszaki megoldasok vannak?

Milyen arak vannak?

Milyen adottsagu potencialis ajanlatééwannak a piacon?
- Hany potencialis ajanlattéwan a piacon?

A kérdésekre kapott valaszokat az alabbiakra haszrhatok fel:

- Miszaki kdvetelmények meghatérozasa

- Alternativ ajanlattétel lehé&ségének meghatarozasa
- Becslilt érték meghatarozasa

- Az ellenszolgaltatas sulyszdméanak meghatarozasa
- Kirivéan alacsony / magas ar megallapitasa

- Alkalmassagi kritériumok meghatarozasa, kontrollja
- Eljarés tipusanak kivalasztasa

A piackutatas az alabbi eszk6zokkel végezhiet

Internet, illetve katalégusok hasznalata
Informativ arkérés

Mérnoki felmérés

El6z6 beszerzés korrigalt értéke

4.4. Eljaras tdbb kdzbeszerzési targy esetén

A Kbt. 28.8-4nak (1) bekezdése eértelmében, ha az®&@kes szikségszesn tobb
kozbeszerzési targyat foglal magaban, Ugy a szieelihta szerégdést misiteni, hogy melyik
kozbeszerzeési targy értéke a legmagasabb. A&keszmidsitése nemcsak a konkrét eljaras

a4

elokészitése soran nyert értelmet, hanem az értékitgzd@nis jeleritsen befolyasolo tényéz

4.5. A szerBdés idstartamanak, értékének meghatarozasa

Az ajanlatkébnek azt kell meghataroznia, hogy a sédest milyen idtartamra kivanja
megkotni. A Kbt. 36-39.8-ai egyrészt a koténszerddés hatarozott vagy hatarozatlan
volta, masrészt alij meértékének elsre meghatarozhatéosaga alapjan tesz kilénbséget az
alkalmazni rendelt szamitasi médok kozott, a koe#ik szerint:

* Ha a beszerzés targya arubeszerzés (Kbt. 24.8apesrddés hatarozott e, egy
évre vagy annal rovidebb de szo6l, akkor az érték a szédés idtartama alatti
ellenszolgaltatas lesz;

* Ha a szer@dés hatarozott tdartamu, de egy évnél hosszabléshkra jon létre,
szintén a szetalés idtartama alatti ellenszolgaltatas lesz a szamiténied;
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* Az el6z6 bekezdédi eltérben hatarozatlan e kotott rubeszerzés targyl sseés
esetén az ellenszolgaltatas negyvennyolcszoroBatekai az erték szamitasakor.

4.6. Az alkalmazandé torvényi fejezet meghatarozas

Az alkalmazando torvényi fejezetet minden esetbernegybeszamitott érték alapjan kell
meghatarozni, azaz az ajanlatkéek nem eljarasonként, hanem a tervezett valamennyi
beszerzésre tekintettel kell a vonatkozé értékhatarahoz tartozo eljarasizsimet
kivalasztania. Ellenkéz esetben a nem megfdiel eljardsi rezsimben lefolytatott
kozbeszerzési eljaras eredményeként az ajantatiedn kothet jogszéen szerédést.

4.7. Az eljarés fajtai

A kozbeszerzési eljarasokra a beszerzés targy&@ohzé értékhatartol figgn a Kbt.
vonatkoz szabalyait kell alkalmazni, jelen szabdiebirasaival egylttesen.

A kdzbeszerzési eljarasok rendje attol fogy alakul, hogy melyik rezsimben torténik annak
bonyolitasa.

Alapvetenharom eljarasi fajta leteziknyilt, meghivasosstargyalasoseljaras.

1. Nyilt vagy meghivasos eljarast barmikor alkalmaz#ragjanlatkés.

2. Targyalasos eljarast csak akkor lehet alkalmazai, aat a térvény kifejezetten
megengedi.

3. Az eljaras meginditasat kovenn egyik eljarasi fajtarol a masikra nem lehetraité

4.8. Az eljarads meginditasa

A kozbeszerzési eljaras minden esetben felhivassatul. A felhivas az alkalmazott
eljarasi fajtatol fuggen eltéd tartalmu €és megnevezédgy létezik ajanlati, ajanlattétel,
tervpalyazati, részvételi, ésdégzakos dizetes tajékoztato is. A felhivasok tartalma
elssdlegesen attél fligg, hogy a felhivas célja ajaéldtk, vagy - a két szakaszbdl allé
eljaras el§ szakaszaban - a szédes teljesitésére vald alkalmassagot igazol6 részve
jelentkezés kérésa felhivasok tartalmét a térvény pontosan meghatareaza.

4.9. A hirdetmény kbzzététele

A kozbeszerzési eljarasok meginditasakor az aj@ntat felhivast az eljarasi fajtatol és
értékhataratol fugigen vagy a megfelélhivatalos lapban koételes megjelentetnvagy az
eljaras résztveiinek a felhivast kézvetlendl kell, hogy megkuldje.

Az onkormanyzat, mint ajanlatkiéra kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetményt az
ajanlattételi (kétszakaszos eljaras esetén a risdzydatarid lejarta ebtt moédosithatja,
visszavonhatja. Ennek téngéazonban Uj hirdetményt kell kbzzétennie.

4.10. Ajanlati dokumentacio

Az ajanlati dokumentacioé célja, hogy az ajanlatkegzamara megadjon minden olyan
informé&ciot, amely alapjdn az ajanlatukat megtéhetialamint rogzitse mindazon
kovetelményeket, amelyeket az ajanlatoknak ki kelégiteniik. Az ajanlati
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dokumentaciot agy kell dsszedllitani, hogy a fetimd@tdsaval elkészilt ajanlatok
0sszehasonlithatoak és ez altal értékékietgyenek.

Ezért ajanlatkér a megfelal és megalapozott ajanlattétebstgitése érdekében, tovabba
a feltételek ismertetése céljabdl- az ajanlatiitéll mellett- & szabaly szerint (k6z6sségi
értékhatar felett, illetve épitésnél) dokumentadidteles késziteni, amely miiszaki
paraméterek mellett tartalmazza a részletes sadési feltételeket vagy a
szerddéstervezetet, illetve az ajanlattételt segiyéb informaciokat.

Emellett a dokumentacidoban kaphatnak helyet esetlggn formanyomtatvanyok,
nyilatkozatmintak is, melyek egyrészt hozzajarulait minél tobb érvényes ajanlat
beérkezéséhez, masrészt az értékelést is megkiinnyit

4.11. Miiszaki dokumentacié

Az épitési beruhazasra iranyuld kézbeszerzésekdsirrzesi eljaras esetében a Kbt.-ben
foglalt rendelkezéseken tulm@n a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott, az spité
beruhdzasok kozbeszerzésekkel kapcsolatos résgietbalyairdl sz61d62/2004 (V.21.)
korményrendelet szabalyait is figyelembe véve &gdirni.

E kormanyrendeletben a kozbeszerzések altalanostddinényeihez képestajatos
tobblet eléirdsokat fogalmaznak meg, amelyet az eljaras soran érvéwmjrguttatni.

F6 szempont, hogy olyarenderdokumentéaciét kell késziteni, amely a megvaldsitashoz
szikséges és elégséges minden kozvetlen informagtasitast tartalmaz, tovabba
tanuUsitja az épitési engedélyezési és ajanlatkgiésiaki dokumentacioban részletezett
kovetelmények teljesitését.

A miiszaki dokumentacioban az ajanlatkér miszaki kdvetelményeket egyértdien,
altalaban valamilyen szabvanyra, konkréirdsra hivatkozassal koteles megadni.
Elengedhetetlen olyaérazatlan koltségvetéskiiras készitése, amely szakagi bontasban
€s részletezettségben tartalmazza a mennyiségidtifisokat, miéségi kovetelményeket,
konkrét gyartmanyok, markak megjeldlése nélkélgspecifikussag tilalma)

4.12. Az ajanlatok modositasa, visszavonasa

Az ajanlattevnek az ajanlati felhivasban és a dokumentaciobaghatérozott tartalmi és
formai kdvetelményeknek megfedein kell ajanlatat elkészitenie és benydjtania. Az
ajanlatnak tartalmaznia kell kilondsen az ajanléttefejezett nyilatkozatat az ajanlati
felhivas feltételeire, a széidés teljesitésére és a kért ellenszolgaltatasra.

Ajanlattevbk az ajanlattételi hatarédejartdig modosithatjak ajanlatukat.

Eddig a hataridig a kiiras feltételeinek modositdsa az ajanlétkézamara is
megengedett.

Az ajanlatmodositasok lényeges tartalmardl mindgmlatte\bt tajékoztatnia kell az
ajanlatkéének, a nyilvanossag és az esélyegysédd érdekében.
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4.13. Kiegészii tajékoztatas, helyszini szemle, konzultacié

Az ajanlatteé — a megfeld ajanlattétel érdekében — az ajanlati felhivasbanaée
dokumentacidéban foglaltakkal kapcsolatban, iradkagészié (értelmes) tdjékoztatast
kérhet az ajanlatkétél vagy az altala meghatarozott szervedeiz ajanlattételi hataréd
lejarta ebtt legkésbb tiz nappal.

A kiegészib tajékoztatast az ajanlattételi hatérigjarta ebtt legkésbb hat nappal kell
megadni.

Kiegészit tajékoztatas nyujthatd konzultacié formajabartisben az esetben, az ajanlati
felhivasban kell megadni a konzultacio 6pdntjat és helyét. A konzultaciérol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacio na@jazamitott 6t napon belll meg
kell kuldeni a konzultacion résztvéajanlattevknek, valamint az ajanlatték szamara
egyben hozzaféerh&té kell tenni.

Ezek a szabalyok iranyadoak a helyszini bejarétyd a helyszin megtekintése soran
nyujtott kiegészii tajékoztatasra is.

4.14. Az ajanlatok atvétele

A beérked zart ajdnlatokaérkezésiik sorrendjében érkeztetni kejlaz idbpontnak (év,
honap, nap, Ora, perc) és sorszamnak az ajanlataggdasan vald feltlintetésével. A
postai Uton benyujtott ajanlatot az érkektédnyvbe be kell vezetni, a kdzvetlenll
benyujtott ajanlatrol atveételi elismervényt kell akitani. Az ajanlatok zartsagat,
sértetlenségét érkezéskor, atvételkor vizsgalnl. k&l nem zart, sérilt ajanlatokrol
jegyzokonyvet kell késziteni.

A beérked ajanlatok atvételére a polgarmesteri hivatal ddaél foglalkozé munkatérsa
jogosult. Az ajanlatokat az ajanlattételi hataridjartaig a polgarmester irodajaban, zart
szekrényben kell mégzni.

4.15. Az ajanlatok felbontasa

A beérkezett zart ajanlatokat a polgarmester, v@gltala irasban erre felhatalmazott
személy, szervezet az ajanlattételi hatatejarta idpontjaban - az ajanlati felhivdsban
megjeldlt helyen és &ben — az eljaras @észitésebe részt wevszemély(ek)és a
kozbeszerzési tanacsado jelenlétében koteles fellami.

A felbontasnal tovabba a Kbt.80.8 szabalyai szenegjeloltek lehetnek jelen.

A felbontésrél és az ismertetékjegyzokonyvet kell készitenj melyet a bontastdl
szamitott 5 napon belitl meg kell kildeni az 6ssf@slattevnek.

4.16. Az ajanlatok éertékelése

Az ajanlatkéé az ajanlati felhivdsban koételes meghatarozni amlajok biralati
szempontjat, amely a kévetkelehet:

a) a legalacsonyabb dss#egjlenszolgaltatas, vagy

b) az 6sszességeében legslosebb ajanlat kivalasztasa.

Ha az dsszességében léggibsebb ajanlat kivalasztasa soran az elbiralasreneyeként
2, vagy tobb ajanlattévis azonos pontszammal végez, a sorrendet az almido
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O0ssze§ ellenszolgédltatas alapjan, illetve azonos ellelgsttatas esetében pedig a
legmagasabb sulyszamua pontozasi résszempont szeltietdonteni.

A Biralé Bizottsag elndke -sziikség szerint- kidzakeérbket is bevonhat az értékelésbe.
Az ajanlatok elbiradlasa soran az ajanlaitkék meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasnak mind formand tartalmi szempontbdél.

A Birélo Bizottsag értékeli a benyujtott anyagokés koteles valamennyi résztvey
szamarazonos feltételekkel a hidnypotlas lehéségét biztositani

Az ajanlattedk a maximalis pontszam elérése érdekében eseteniigntegyes
részszempontok tekintetében kirivoan alacsony,tédlee, tulzottan magas, kirivdéan
aranytalan - a szefdés elnyerését célzo - kotelezettségvallalasokdegznek. llyen
esetekben az ajanlatker hogy megg§zédjon az ajanlatok kirivo, irredlisnak,
lehetetlennek {iné tartalmi elemeinek valodisagardl, teljesitisgigeéél indoklast kell
kérnie az ajanlattéol.

A Biralo Bizottsag az ajanlatokhoz irdsban szakwéleyt és egyéni értékelést készit,
majd meghozza dontési javaslatat. dErfegyzokdnyvet készit, melyhez csatolja az
elbiralasrol készult irasbeli szakvéleményt.

Javaslatot tesz a nyertes személyére az és aéstémt kepvisétestilet elé terjeszti.

A képvisebtestilet a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontéséa Biralé Bizottsag
véleményeére, dontési javaslatara alapozva hozza meg

A kozbeszerzési eljarast lezard dontés (hatarogat)yantartasarol gegyz gondoskodik

4.17. Eredményhirdetés

Az onkormanyzat a Kbt. szabalyainak megfeel kbteles az eredményt az ajanlati
felhivasban kbdzzétett helyen és &ben nyilvanosan kihirdetni.

Az eredményhirdetésen, az ajanladte@in kivil az ajanlatkér altal meghivott, kulon
jogszabalyban meghatarozott szervek és személgekniek jelen.

A kihirdetés ebkészitésdil a jegyd gondoskodik.

Az eredmeényhirdetés elhalasztasardl a képstissillet dont.

Az ajanlatkéé az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor kulon szmigalyban
meghatarozott minta szeriitasbeli 6sszegezédtoteles késziteni az ajanlatokrél, melyet
az eredményhirdetésen ismertetni kdlimennyiben egyik ajanlatte¢ sem, vagy az
O0sszességében legeyosebb ajanlatot tévsem tett — az dnkormanyzat rendelkezésére
allo anyagi fedezet mértekére tekintettel — megdelganlatot, és emiatt az eljaras
eredménytelen, azdnkormanyzakoteles tdjékoztatast adnia kdzbeszerzésre tervezett
anyagi fedezet 6sszegél, tovabba adott esetben arrél, hogy az mikor égemilbkbol
kerilt elvonasra, atcsoportositasra.

Az eredményhirdetésen az ajanlatkégk fel kell hivnia a nyertes ajanlatééva kizaro
okok igazolasanak nyolc napon belll to&térenyujtasara

Az irasbeli 6sszegezést az eredményhirdetésen |@kérajanlattevknek at kell adni, a
tavol 16w ajanlattevknek pedig haladéktalanul, még az eredményhirdetggan —
igazolhaté médon - meg kell kiildeni.

Az Osszegezést az Eurdpai Bizottsag, dleg a Kdozbeszerzések Tanacsa kérésére meg
kell kildeni. Az EurOpai Bizottsag részére az tgezést a Kozbeszerzések Tanacsan
keresztul kell megkuldeni.
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Az ajanlatkébnek az eljaras eredményéibl vagy eredménytelenségét sz0I6
tajékoztatot kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerimileétimény atjan kell
kozzétennie.

A hirdetményt — a Kozbeszerzési Ertélsén tortéd kozzétételre — legkébb az
eredményhirdetést, illetéleg az eredményhirdetés hataridejének lejartatéinéiott 6t
munkanapon beldl kell feladni.

A kdzbeszerzési eljaras a hirdetmény kozzeététel@lableg ha a szetiéskotés kétob
torténik, azzal zéarul le.

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a GsiEeyzebkészitésél a jegyd
gondoskodik

4.18. A szerddés megkotéese

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a &i#stz ajanlatkér a nyertesnek
nyilvanitott egy ajanlattéiwvel — vagy annak visszalépése esetén a kouetkez
legkedvedbb ajanlatot tewel - kell az ajanlati felhivas, a dokumentacidéagsajanlat
tartalmanak megfeléén irasban megkotni. A szédeést a polgarmester koti meg.

Ha az ajanlatkérlehetve tette a kdzbeszerzés egy részére toréganlattételt, a részek
tekintetében a nyertesekkel kilon-kulon kell sédést kotni.

A szerddéskotes tervezettdgontjat az ajanlati felhivasban kell megadni azzafly az
nem hatarozhatd meg az eredményhirdetést &Omaptdl szamitott nyolcadik napnal
korabbi és harmincadik — épitési beruhazas esetélaévanadik — napnal kélsbi
idépontban.

Mentesiulhet az ajanlatkiéra szer#édés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az
eredmeényhirdetést koven - 4ltala €re nem lathatd ok kovetkeztében — bedllott
koérilmény miatt a szeédés megkotéseére, vagy teljesitésére nem képes.

A szer@dés— az uzleti titok kivételével nyilvanos, annak tartalma kozérdéladatnak
minésul.

A szerzddést az ajanlatkginek a honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a
Kbdzbeszerzések Tanacsa honlapjan, valamint a Podgheri Hivatal hirdétablajan valo
kiflggesztéssahegkotését koveien haladéktalanulkdzzé kell tennie.

4.19. A nemzeti értékhatart el nem &, egyszeti kozbeszerzési eljaras specialis szabalyai

Amennyiben a beszerzés értéke (az egybeszamitéslygziaak figyelembe vételével
sem!) nem éri el az 1.sz. mellékletben meghataromrhzeti eljaras értékhatarat, ugy az
onkormanyzahem koteleskbzbeszerzési eljaras lefolytatni.

Amennyiben a képvisélestillet mégis ugy dont, hogy egyszdwzbeszerzési eljarast
folytat le, teljes egészében kétve van a Khitiraésaihoz.

Ha az o6nkormanyzahem folytat le kozbeszerzési eljarast, a projekthez szikséges
beszerzés nyertes ajanlatigvaz lesz, aki a harom ajanlatteek megkuldott ajanlatkér
levél (hirdetmény helyett) és Ajanlattételi dokurtdmd alapjan alegalacsonyabb
ajanlati arat adja. Ajanlatkés levelet olyan potencialis ajanlattésnek kell kildeni, akik
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eddigi munkdik alapjan vélh&n alkalmasak az dnkormanyzat megvalésitani tetveze
projektjehez kapcsoldédo beszerzésre.

Az ily modon tortéd eljaras dlkészitése, az ajanlatkerdevél és a dokumentacid
elkészitése, az ajanlatok értékelése, 0sszegzeddges az ajanlatk@rneveben eljaro,
Szakmai Ebkészit Munkacsoport feladata.

Nincs minimalis ajanlattételi hatatidAzt a Szakmai Blkészi Munkacsoport hatarozza
meg ugy, hogy a hataficalkalmas legyen megfetehjanlat elkészitéséhez.

Az eredményhirdetés nem kotelezaz eljards — ha eredményes — a shrgkotéssel
zarul le.
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V. A KOZBESZERZESEN KiVULI EGYEB FELADATOK

5.1. Eves statisztikai 6sszegezés

Az Onkormanyzat éves kdzbeszerzégedr hirdetményminta rendelet melléklete szerint
eves statisztikai 6sszegezékeszit, melyet legkébb a targyévet kovétév majus 31.
napjaig megkild a Kézbeszerzések Tanacsanak.

5.2. A kdzbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az ajanlatkéé minden egyes kozbeszerzési eljarasat — anridésditésél az eljaras
alapjan kotott szetwlés teljesitéseig terjgen — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras ogbszitésével, lefolytatasaval és a s@eés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbessiemdjaras lezarulasatdl (98.8(4)
bekezdése), illéteg a szergdés teljesitését szamitott 6t évig meg kebrizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljarakilti az iratokat annak jodesr
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t evigrkeliprizni.

Az iratok 6rzéséél, a polgarmesteri hivatal irattardban toftéslhelyezéséit a jegysd
gondoskodik.

Az ajanlatked koteles a Kbzbeszerzések Tanacsa vagy az illedle$rz, vagy mas
illetékes szervek kérésére a kdzbeszerzéssel Hapmsoatokat megkildeni.

5.3. A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossaga

5.3.1 Ebzetes 6sszesitett tajékoztatd

Ajanlatké - a Szakmai Hkészi® Munkacsoport é€lkészitése alapjan - az éves
0sszesitett kozbeszerzési terv meghatarozasakor don
- a koOzosségi értékhatarokat elar, vagy meghaladd arubeszerzései és
szolgéltatasai megrendelésénekizetes Osszesitett tajékoztatd formajaban vald
elkészitéséil és kozzétételét,
- a kozosségi értekhatart dl¢rvagy meghalado épitési beruhazasaizetes

7 7 7

Osszesitett tajékoztatd formajaban val6 elkésztibés kozzétételét.

Ajanlatké — a koltségvetési év kezdetét kdaat — ebzetes Osszesitett tajékoztatot
készithet akozOsségi értékhatarokat el nem dé beszerzéseiras, a Kbt. 251. § (3)
bekezdeésben foglaltak szerint.

Az elozetes Osszesitett tdjékoztatét a kdzbeszerzés Handriargyairdl egyittesen és
kulon-kalon is el lehet késziteni.

Arubeszerzés esetében adzetes dsszesitést arucsoportonkénti bontasbaalkédiziteni

€s az arucsoportot a CPV-re tofidnvatkozassal kell megadni.

Szolgaltatds megrendelése esetében ézeteds Osszesitést a Kbt. melléklete szerinti
szolgaltatas-csoportonkénti bontasban kell elkésizit

A polgarmester legkébb a targyévet kovétév majus 31. napjaig tajékoztatast ad a
Képvisebtestilet részére az dnkormanyzat éves kdzbeszetteseely tartalmazza a
kozbeszerzési eljarasokban részt vett kidbonyolitok tevékenysédgirszold értékelést
is.
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5.3.2 Adatok, informéacidk, hirdetmények kozzététele

Ajanlatkés koteles a Kbt. 17/C. 8§-dban meghatarozott adatokatormaciokat,
hirdetményeket kozbeszerzési eljarasonként csogitréo az 6nkormanyzativatalos
honlapjan kdzzétenni.

Ha az dnkormanyzat nem rendelkezik honlappal, ad@ételnek a Kdzbeszerzések Tanacsa
honlapjan 6t munkanapon belll, és a kotelkizzétételt kovéen a helyben szokasos médon
is megfelelhet.

Az adatok, informaciok, hirdetmények jogszabalybmagfeleb formaban és hataten
tortérd elkészitését a jegya, illetve az eljaras lefolytatasaval megbizott selmvagy
szervezet (megbizott) gondoskodik. A hirdetményékzitétel&il és azok 6t évig tortén
elérhebségédl a jegyd, illetve a Hivatal altal megbizott informatikusargloskodik.

A kozbeszerzés nyilvanossagaért a polgarmestéelése

VI. A KOZBESZERZESEKRE VONATKOZO JOGORVOSLATOK

6.1. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatijarasban az ékészitési feladatokat a
Szakmai Ebkészi® Munkacsoport végzi. A Kodzbeszerzési Dihirottsagnal inditott
jogorvoslati eljaras soran az észrevétel elkésmtésa Hivatalos Kodzbeszerzési
Tanécsado, illetve a SZEM jogi szakteriletet kégléisagja, az iratok hatarétben vald
megkuldéséért a SZEM tagjaként a jegygzfelebs. A jogorvoslati eljaras soran sziikséges
dontések meghozatala, igy a jogorvoslati eljarasdéményezése &épvisabtestiilet
jogkorébe tartozik.

6.2.A Képvisebtestillet dont - a SZEM javaslatara - a folyamatieat kozbeszerzési eljaras
felfiggesztését, a szerddés megkotésének elhalasztdsarél a Kozbeszerzési
Dontdbizottsdg érdemi hatarozatdnak meghozatalaig, vélleta Koézbeszerzési
Dontsbizottsagnak az Ugy érdemében hozott hatarozatséttel tortéh felllvizsgalata
targyaban.

6.3.A keresetlevél elkészitése, és hatdiven tortéd benyujtdsa a SZEM feladata.

6.4. A kozbeszerzéssel szemben inditott jogorvoslatar&iban az ajanlatkdér a
Képvisebtestilet altal meghatarozott szemely képviseli.

VIl. ZARO RENDELKEZESEK

7.1.Az Onkormanyzat kozbeszerzését uegzemélyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzdirdlsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint adlik elvarhaté gondossaggal eljarni.

7.2. Az 1.) pontban megjelbltek - amennyiben megitdésierint szilkségessé valik a jelen

szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa - inda@gdtevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.
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7.3. Jelen szabalyzaR009. aprilis 01. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kouvin felmerilt kzbeszerzések esetében kell alkalmazn

7.4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak, rendelkezésak alKbt. ebirasainak megfelél
fogalmakat, rendelkezéseket kell érteni.

7.5. Amennyiben az dnkormanyzat beszerzései soran &gaimények allnak be, amelyek
nem teszik lehévé jelen Szabdlyzat altalanos szabalyainak alkadsatz ugy a
kozbeszerzést vé§személyek/ szervezetek jogosultak azoktol eltérni.

Ebben az esetben a képvigektillet az adott kbzbeszerzési eljarasra kil@masyendet
koteles készittetni.
Az eljarasrend elkészittetéséért és jovahagyaagaigarmester felés.

Rudabanya2009. janius 26.

Szobota Lajos
Polgarmester

Zaradék:

Jelen szabalyzatot Rudabanya Varos Onkormanyzatatékviseb-testilete ..../20009.
[P )hatarozataval elfogadta.
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1. szamu fuggelék

A hatalyos kdzbeszerzési torvény végrehaijtasi rentigei
tartalomjegyzéke

1/2004. (1.9)

34/2004. (111.12)

FMM RENDELET

KORM. RENDELET

1564/2005 (szeptember EK RENDELET

5/2009. (I11.31.)

130/2004. (IV. 29.)

137/2004. (IV. 29.)

143/2004. (IV.29.)

162/2004. (V.21.)

IRM RENDELET

KORM. RENDELET

KORM. RENDELET

KORM. RENDELET

KORM. RENDELET

a kdzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, a
munkavallalok védelmére és a

munkafeltételekre vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettség eljarasi szabdlyairél és
dijazasardl

a kbzbeszerzési és tervpalyazati
hirdetmények megkiildésének és
kozzétételének részletes szabdlyairdl, a
hirdetmények ellefrzésének rendjéf és
dijairol, valamint a Kozbeszerzési
Ertesibben tortéd kozzététel rendjét és
dijairol

a 2004/17/EK és a 2004/18/ek europai
parlamenti és tandcsi iranyelveknek
megfeleb, kdzbeszerzési eljarasok
keretében megjelén  hirdetmények
kozzétételére hasznalanddé szabvanyos
trlapok létrehozéasardl

a kdzbeszerzési és tervpdlyazati
hirdetmények, a biralati 6sszegzések és az
éves statisztikai 6sszegzések mintairdl

a gyogyszerek és gyogyaszati
segédeszkdzOk kdzbeszerzésének részletes
és sajatos szabalyairol

a tervpalyazati eljarasok részletes
szabalyair6l

az allamtitkot vagy szolgalati titkot,
illetéleg alapvet biztonsagi,
nemzetbiztonsagi érdeket éfint vagy
kilbénleges biztonsagi intézkedést igényl
beszerzések sajatos szabalyairol

az épitési beruhazasok kézbeszerzésekkel
kapcsolatos részletes szabalyairél
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257/2007. (X.4.) KORM. RENDELET a kézbeszerzési eljarasokban

elektronikusan  gyakorolhaté  eljarasi
cselekmények szabdlyairél,valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasardl.

168/2004. (V.25.) KORM. RENDELET  a kézpontositott kézbeszerzési rendsserr

valamint a kozponti beszérzszervezet
feladat-és hataskowr

228/2004. (V11.30.) KORM. RENDELET a védelem terén alapwebiztonsagi

érdeket érird, kifejezetten katonai,
rendvédelmi, rendészeti célokra szant aruk
beszerzésére, ili@eg szolgaltatdsok
megrendelésére vonatkoz6 sajatos
szabalyokrol

29/2004. (1X.8.) IM RENDELET a hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi
tevékenység feltételét kéfez
kozbeszerzési gyakorlatra és annak
igazolasara vonatkozé szabalyokrdl

30/2004. (1X.8.) IM-PM EGYUTTES  a hivatalos kizbeszerzési tanacsadoi
RNDELET tevékenység feltételét kéez
felelssségbiztositasra vonatkoz6
szabalyokrol

40/2005. (iii.10.) KORM. RENDELET a NATO Biztonsagi Beruhazasi Program

keretében megvalGsulé beszerzésekre
vonatkozo részletes szabalyokrol

8001/2005. (X.27.) KUM-TNM-IM a Magyar Koztarsasagnak és az Eurépai
EC,-}Y,UTTES ) Kozdsségnek a kozbeszerzések terén
TAJEKOZTATO fennall6 nemzetkozi kotelezettségiir

1/2006. (1.13.) PM RENDELET a kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsol6do,
az addzasra vonatkoz6 tajékoztatasi
kotelezettség teljesitésnek eljarasi

szabalyairol és dijazasarol

30262006 (X11.23.) KORM. RENDELET a védett foglalkoztat6k részére fenntartott

kozbeszerzések részletes szabalyairdl

Kbzbeszerzésebr szolo 2003 évi XXXVIII. tv.- az allamhaztartasrol
Az 1992. évi XXXVIII. tv. -az allamhéaztartasrol

A Kdzbeszerzések Tanacsanak hatalyos ajanlasai

A Kbzbeszerzések Tanacs elntkének hatélyos tajtidozt

Az 1997. évi LXXVIII. tv. —az épitett kbrnyezet &lgasardl es vedelm@r
Az 1997. évi LXXVIII. tv. -az épitett kdrnyezet &igasarol és vedelmdr
Az 1990. évi LXV. tv. —a helyi 6nkormanyzatokrol

Az 1959. évi IV. tv. (Ptk.)
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1. szamu melléklet

A kOzbeszerzések értékhatarainak rendszere

Onkormanyzati beszer#ik esetén

< ] Epitési Epitési Szolgaltatds | Szolgaltatasi
Arubeszerzeés . ., ! -
beruhazas koncesszio megrendelése | koncesszio

Kdzosségi ertékhatarok Kbt. IV. fejezete, klasszikus ajanlatiér

20€.000- eurd, 5.15000C.- eurd, | 5.15000C.- euro, 20€.000- euro,

azaz azaz azaz azaz

53.012.225.-Ft | 1.325.305.627F | 1.325.305.627F | 53.012.225FF —_
Nemzeti értékhatarok (Kbt. VI. fejezete, klasszikus ajanlatidr

8.000.000.- Ft | 15.000.000,-Ft | 100.000.000,-Ff  8.000.000,-Ft | 25.000.000,- Fi

Kdzszolgaltatd beszerdk esetén(Kbt. V. fejezete)
- 412.000 eur6 (a korabbi 422 000 eur6 értékhatdelty|

melynek nemzeti pénznemben kifejezett értdis.024.450 forint;
- 5.150.000 eur6 (a korabbi 5.278.000 eur6 értékineiyett),

melynek nemzeti pénznemben kifejezett értdk825.305.627 forint

Kdzszolgaltatd beszerék esetén(Kbt. VII. fejezete, a kdzszolgaltatok egysgzer
eljarasrend szerinti kozbeszerzésaikKbt. 2009. aprilis 1-jét hatalyos 258. §-anak
(1) bekezdése és a Magyar Koztarsasag 2009. ésékietését szo6l6 2008. évi CII.
torveny 91. §8-anak (2) bekezdése értelmében:

- arubeszerzés esetében: 50 millié forint;

- épitési beruhazas esetében: 100 millié forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében: 50 milliétforin

az értékhatar a Kbt. 30. §-anak b pontja, 32. &a@al, pontjai, valamint 33. §-a vonatkozasabanyadé

az értékhatar a Kbt. 176. §-anak (1) bekezdés@#s8ta vonatkozasaban iranyadd

2

%az értékhatér a Kbt. 31. §-anak (1) ésb@ezdései, tovabba 143. §-a vonatkozasaban iranyad
4

5

az értékhatar a Kbt. 176. §-anak (2) bekezdésatkonasaban iranyadé
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

LA O M S e

« mint kdzszolgdlati jogviszony ala tartoz6 kézrem(ikodo

« mint a Birdldbizottsag tagja

+ mint a Szakmai El6készitd Bizottsag (SZEM) tagja

« mint kilsé megbizott kozrem(ikoédé (pl. hivatalos kézbeszerzési szakértd)

Y 4 TSRS .(Ajanlatkéro)
...................................................................................... targyu kozbeszerzési eljarasban

a kozbeszerzésekrol sz6élo 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10.§ (7) bekezdése
alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 10. § -aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok,
mint kizaré koérilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kdzbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomdasomra jutott a Ptk. 81.§ (3) bekezdésében meghatarozott,
kozérdek( nyilvanos adatnak nem minGsilé adatot Uzleti titokként kezelem, a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos tudomdasomra jutott adatokat, tényeket,
titkot meglrzém, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kévetben
jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennalldsdnak és a titoktartasi
kotelezettségem megszegésének jogkdvetkezmeényeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyastdl
mentesen, sajat kezlleg az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas
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....... EVI OSSZESITETT
KOZBESZERZESI TERVE

RUDABANYA VAROS ONKORMANYZATANAK

3. szamu melléklet

Beszerzés A beszerzés megnevezése EvesEgységér Becsult Futamidé Becsult érték | Rezsim Eljaras Elézetes | A szerzddéskotés| A beszerzés
targya menny. | AFA - _erték/év (a szerddés | /futamidé fajtaja Osszesitett varhato forrdsa
nélkdl AFA -nélkul | idétartama) | AFA -nélkll tajékoztatas idépontja
(Ft) (Ft) (év) (Ft) késziilt (hénap)
Arubeszerzés
Osszesen
Szolgaltatas
J Osszesen
Epitési
beruhazas Osszesen




